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Hier sehen Sie die 

Startseite von 

DepositOnce nach 

dem Login.

Links befindet sich 

die hier blau 

markierte 

Menüleiste.

https://www.tu.berlin/
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Variante A: Upload 

von Daten:

Menü > New > Item

https://www.tu.berlin/
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Variante A: Upload 

von Daten:

Im folgenden Popup-

Fenster wählen Sie 

anhand Ihrer 

Datei(en) zwischen 

Textpublikationen 

oder 

Forschungsdaten.

Publications = z.B. Artikel, 

Dissertation, usw.

Research Data = z.B. 

Messdaten, Software, 

usw.

https://www.tu.berlin/
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Variante B: Upload 

von Daten:

Account-Icon > „My

DepositOnce“ > 

siehe nächste Seite

Maxi Mustermensch(m.muster@tu-

https://www.tu.berlin/
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Variante B: Upload 

von Daten:

Im folgenden Popup-

Fenster wählen Sie 

anhand Ihrer 

Datei(en) zwischen 

Textpublikationen 

oder 

Forschungsdaten.

Publications = z.B. Artikel, 

Dissertation, usw.

Research Data = z.B. 

Messdaten, Software, 

usw.

https://www.tu.berlin/
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Sie sehen ein 

Formular zur Eingabe 

der Metadaten. 

Mithilfe der Metadaten 

beschreiben Sie Ihren 

Datensatz. 

Sie füllen die 

einzelnen Metadaten-

Felder nach eigenem 

Ermessen aus. 

Beachten Sie, dass 

einige Felder 

verpflichtend 

auszufüllen sind. 

Sie können das 

Formular jederzeit 

zwischenspeichern.

https://www.tu.berlin/
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Im ersten Schritt legen 

Sie fest, um welchen 

Datentyp es sich 

handelt (hier im 

Screenshot sehen Sie 

die verschiedenen 

auswählbaren Typen 

von Forschungsdaten).

https://www.tu.berlin/
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Unter "TU Berlin Affiliation" wählen 

Sie Ihr Fachgebiet aus. Sie können 

dafür entweder den 

Verzeichnisbaum oder den 

Suchschlitz nutzen. 

Sollte Ihr Fachgebiet nicht in der 

Auswahl aufgeführt sein, wenden 

Sie sich bitte an 

team@depositonce.tu-berlin.de. 

https://www.tu.berlin/
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Mithilfe der „+ Add 

more“-Buttons 

können Sie weitere 

Autor*innen und 

andere Beteiligte 

hinzufügen.

https://www.tu.berlin/
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Achten Sie darauf, für 

Titel und Abstract der 

Forschungsdaten 

jeweils die Sprache 

anzugeben.

https://www.tu.berlin/
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Auch bei den frei 

wählbaren Keywords 

können Sie die 

Sprache definieren 

und auf die Weise 

Keywords in mehreren 

Sprachen vergeben.

https://www.tu.berlin/
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Bei der Vergabe der 

Dewey Decimal

Classification (DDC), 

also einer 

thematisch 

passenden 

Sachgruppe, nutzen 

Sie entweder den 

Verzeichnisbaum 

oder den 

Suchschlitz. 

Wählen Sie 

möglichst eine 

Klassifikation auf der 

dritten 

Hierarchieebene.

https://www.tu.berlin/
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Die Angabe von 

Förderern und von 

Beziehungen zu 

anderen 

Veröffentlichungen ist 

optional. 

Falls Sie eine 

Mitteilung an die 

Submission-

Bearbeiter*innen in 

Ihrer Einreichung 

haben, können Sie 

hierfür das interne 

Notizfeld nutzen.

https://www.tu.berlin/
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Als Urheber*in haben 

Sie die Möglichkeit, 

Ihren Datensatz mit 

einer Nutzungslizenz 

zu versehen.

Erläuterungen zu den 

einzelnen Lizenzen 

finden Sie unter 

https://depositonce.tu-

berlin.de/info/help#Liz

enzen.

https://www.tu.berlin/
https://depositonce.tu-berlin.de/info/help#Lizenzen
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Für den Dateiupload 

können Sie den Bereich 

oberhalb des Formulars 

nutzen und über „browse“ 

Ihren Dateiordner öffnen. 

Alternativ können Sie 

Ihre Datei(en) auch 

einfach per Drag & Drop 

in das Browserfenster 

ziehen. 

Achten Sie bei den 

Dateiformaten darauf, 

dass diese möglichst weit 

verbreitet, standardisiert 

und nicht proprietär sind.

Hilfe hierzu finden Sie auf unseren A-Z Seite: 

https://depositonce.tu-berlin.de/info/help#Dateiformat

https://www.tu.berlin/
https://depositonce.tu-berlin.de/info/help#Dateiformat
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Wenn Sie Ihre 

Einreichung abschicken 

wollen, bestätigen Sie 

zuerst die 

Datenschutzerklärung 

und die Deposit-Lizenz 

und klicken dann auf 

„+Deposit“. 

Das DepositOnce-Team 

wird automatisch 

benachrichtigt und nimmt 

eine formale Prüfung vor. 

Sobald der Datensatz 

veröffentlicht ist, erhalten 

Sie eine Benachrichtigung 

per E-Mail.

https://www.tu.berlin/
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Ihre Entwürfe sowie 

abgeschickten 

Einreichungen können 

Sie über den Bereich 

„My DepositOnce“ 

einsehen.

Maxi Mustermensch(m.muster@tu-

https://www.tu.berlin/

