
ERASMUS+ GUIDELINE
Hochschuljahr 2023/2024



Sonderförderungen & Grünes Reisen
Seite 5

Reisewarnung

Seite 9

Herzlichen Glückwunsch!

Unseren Glückwunsch, dass auch Sie die tolle Erfahrung eines Auslandsstudiums machen können!

In dieser Broschüre finden Sie zahlreiche Informationen und Tipps rund um Ihren Austausch. Zusammen mit dem „Leitfaden 

durch den Formulardschungel“ werden Sie für die bevorstehende spannende Zeit gut informiert sein.

Die Broschüre beinhaltet einige Links, welche Ihnen zu bestimmten Themen weiterführende Informationen bieten. Bitte nutzen 

Sie diese Möglichkeit. Am Ende des Heftes finden Sie ein Glossar, in welchem die wichtigsten Begriffe rund um den Austausch 

erklärt sind.

Nutzen und genießen Sie Ihre Möglichkeit des Austausches in vollen Zügen, seien Sie offen und gehen Sie auf die Leute zu,  lernen 

Sie neue Studiensysteme kennen, tauchen Sie in fremde Kulturen ein, und vor allem, haben Sie viel Spaß.

Ihr Outgoing-Team Studierendenmobilität & Internationale Studierende

Ihr Zeitplan
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Vorbereitung auf die Partnerhochschule

   Sprache

• Frühzeitig damit beginnen, die Landes-/ 
   Studiensprache zu erlernen.

• Sprachkurse gibt es u.a. bei der ZEMS  
   und der SKB.

• Sprachkurs der EU nutzen.

• Sprachkurse der Partnerhochschule  
   nutzen.

   Buddy Programm

• 1 bis 2 Semester ausländische Studie- 
   rende an der TUB und in Berlin beglei- 
   ten.

• Sprachkenntnisse und interkulturelle  
   Kompetenz erweitern.

• Anmeldung hier.

   Erfahrungsberichte

• Können in der Infothek im Campus- 
   Center gelesen,

• oder per E-Mail angefragt werden.

   Urlaubssemester

• Ist nicht verpflichtend.

• Beratung im Campus Center.

• Bitte rechtzeitig über die Konditio-	
  nen eines Urlaubssemesters in Verbin-	
  dung mit dem AuslandsBAföG infor-	
  mieren.

   Befreiung vom Semesterticket

• Kann zeitgleich mit dem Urlaubs- 
   semester beantragt werden.

• Infos finden Sie beim ASTA.
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   ECTS & Studiensystem

• 20 ECTS pro Semester und 15 ECTS pro  
   Trimester sind zu erreichen.

• Infos zu den Studiensystemen im Gast- 
   land erhalten Sie von der Partnerhoch- 
  schule oder in den Erfahrungsberichten.

   Studien- und Abschlussarbeiten

• Betreuung der Arbeit auf beiden Seiten  
   des Austauschs erforderlich.

• Entgegennahme und Anerkennung der  
   Arbeit durch Betreuer*in an der TU  
   Berlin.

• Als Betreuungszusage reicht ein form- 
   loses Schreiben.

   Anerkennung von Studienleistungen

• Absprache des Digitalen Learning      		
   Agreements (DLA) 
   vor Beginn der Mobilität mit dem Prü		
   fungsausschuss Ihres Studienganges.

https://www.zems.tu-berlin.de/zentraleinrichtung_moderne_sprachen/
https://www.skb.tu-berlin.de/
https://www.tu.berlin/international/studierende/international-vor-ort/anmeldung-zum-buddy-programm-und-buddy-modul
https://www.tu.berlin/studieren/studienorganisation/themen-a-z/beurlaubung/
https://asta.tu-berlin.de/semtix/


Einschreibung & Vorbereitung der Abreise

   Anmeldung an der Partnerhochschule

• Selbständiges Anmelden an der 	    	
   Partneruniversität per E-Mail oder On-	
   line-System!

• Bitte regelmäßig E-Mails prüfen und  
   eigenständig auf den Internetseiten der  
   Partnerhochschule informieren.

• Auf Fristen achten!

   Unterlagen für die Partnerhochschule

• Stipendienzusage dient als Beleg für  
   den Erasmus+ Status.

• Bitte alle Dokumente mitnehmen und      
   digital abspeichern.

   Abreisetipps

• Arztbesuche vorab erledigen z.B.    	
   Zahnarzt, Impfschutz prüfen etc.

• Medikamente und Erste Hilfe Mate- 
   rial mitnehmen.

• Steckdosenadapter, besondere Klei- 
   dung (Tauchanzug, Snowboard,  
   Gummistiefel…) einpacken.

• Geben Sie einer Vertrauensperson  
   eine Vollmacht, um evtl. in der Uni  
   oder anderen Institutionen Dinge für  
   Sie regeln zu können.

   Versicherungen

• ERASMUS+ Programm beinhaltet keinen  
   Versicherungsschutz.

• Bitte auf ausreichenden Versicherungs- 
   schutz im Ausland achten (Krankenver- 
   sicherungsschutz verpflichtend, Haft- 
   pflicht-/ Hausrat-/ Unfall-/ ggf. Gepäck-    
   versicherung empfohlen). 

   Finanzielles

• „Geldpuffer“ auf Ihrem Konto  einrichten für 
   Kaution, Versicherungen u. Lebensunterhalt.   	
   Hinweis: Die 1. Stipendienrate wird oft spä- 		
   ter ausgezahlt als geplant und deckt womög-	
   lich nicht alle Unterhaltskosten.

• Einrichtung von Online-Banking.

• Evtl. Bankwechsel, um kostenlos im Ausland  
   Geld abzuheben bzw. Einrichtung eines Kontos     	
   im Ausland (für Wohngeld, Arbeitsstelle im		
   Ausland, etc.).

• Rechtzeitig Auslands-BAföG beantragen.

• Ggf. Immatrikulationsbescheid der TUB und der  
   Partnerhochschule an die Familienkasse schi- 
   cken, um weiterhin Kindergeld zu beziehen.

   Wohnen im Gastland

• Infos gibt es oft von der Part- 
   nerhochschule.

• Evtl. gibt es ein Housing Office  
   an der Partneruniversität.

• Erfahrungsberichte zur Wohnsi- 
   tuation lesen.

• In einigen Ländern gibt es  
   Wohngeld (Frankreich z.B.).

• Gesetzlich Krankenversicherte haben mit    	
  der Europäischen Krankenversicherungs- 	
  karte Anspruch auf die im Gastland 		
  geltenden Leistungen.

• Falls Sie privat versichert sind oder 
   in ein Nicht-EU-Land reisen, erkundigen 	
   Sie sich bei Ihrer Krankenversicherung.

• Wir empfehlen eine zusätzliche Auslands	
   krankenversicherung abzuschließen.

   Visum

• Bitte erkundigen Sie sich selbstständig, ob Sie  
   ein Visum benötigen.
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   Umgang mit COVID-19

• Covid-19-Reisewarnung des Auswärtigen  
   Amtes für„nicht notwendige, touris- 
   tische Reisen“ vor der Abreise sowie 	         	
   aktuelle Test- und Impfvorschriften   		
   beachten.

• In   die   Krisenvorsorgeliste   des   Aus- 
   wärtigen   Amtes   „Elektronische Erfas- 
   sung   von   Deutschen   im   Ausland“    
   oder   einer   entsprechenden Einrich- 
   tung Ihres Heimatlandes eintragen.

https://www.auswaertiges-amt.de/de/ReiseUndSicherheit/covid-19/2296762
https://www.auswaertiges-amt.de/de/ReiseUndSicherheit/covid-19/2296762
https://krisenvorsorgeliste.diplo.de/signin
https://krisenvorsorgeliste.diplo.de/signin


Sonderförderungen & Grünes Reisen

ERASMUS+ 
Sonderförderungen

Im Rahmen des Erasmus+ Stipendiums 
haben Sie die Möglichkeit, eine Sonderför-
derung i.H.v. 250,00 € pro Monat zusätz-
lich zu Ihrem Grundstipendium zu erhalten 
(eine Kombination der Sonderförderungen 
ist ausgeschlossen), sofern Sie eine der 
folgenden Voraussetzungen erfüllen:

 + Schwerbehindertengrad (mind. 20%)

• Wenn Sie einen GdB von mind. 20% ha-
ben, bitten wir Sie, eine ehrenwörtliche 
Erklärung zu unterschreiben. Die Vorlage 
finden Sie in Mobility Online unter „Down-
loaden Dokumente“.

   + Reisen mit Kind

• Sie haben ein Kind und nehmen es 
für die Dauer Ihres Auslandsaufent-
haltes mit ins Gastland.

• Hierfür bitten wir Sie, eine ehren-
wörtliche Erklärung zu unterschrei-
ben. Die Vorlage finden Sie in Mobility 
Online unter „Downloaden Doku-
mente“.

• Sie können auch für mehrere Kinder 
diese Sonderförderung beantragen.  
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  + Chronische Erkrankung mit Mehrko-
sten im Ausland

• Aufgrund Ihrer chronischen Erkrankung 
während des Auslandssemesters im Gast-
land fallen Mehrkosten an (z.B. durch 
Therapien, höhere Transportmittelkosten, 
teure Medikamente etc.).

• Hierfür bitten wir Sie, eine ehrenwört-
liche Erklärung zu unterschreiben.  

   + Erwerbstätig

• Sie gelten als erwerbstätig, wenn Sie 
einer Tätigkeit bereits 6 Monate ohne Un-
terbrechung nachgehen, d.h. Sie üben die 
Tätigkeit seit mind. 6 Monate vor Beginn 
des Auslandaufenthaltes aus. 

• Sie verdienen zwischen 450,00 und 
850,00 EUR Netto durchschnittlich pro 
Monat und sind sozialversicherungspflichtig 
(mind. Rentenversicherung). Sie sind nicht 
selbstständig (d.h. kein Freelancer o. 
eigenes Unternehmen).

   + Erstakademiker*in

• Sie gelten als Erstakademi-
ker*in, wenn Ihre Eltern und/
oder Ihre Bezugspersonen bis-
her keinen Hochschulabschluss 
erworben haben (auch nicht im 
Ausland). 

• Hierfür bitten wir Sie, eine eh-
renwörtliche Erklärung zu unter-
schreiben. Die Vorlage finden Sie 
in Mobility Online unter „Down-
loaden Dokumente“.

• Sie können die Tätigkeit aufgrund des 
Auslandssemesters nicht fortführen und 
müssen diese daher vor Beginn der Mobili-
tät kündigen/pausieren.

• Hierfür bitten wir Sie, eine ehrenwört-
liche Erklärung zu unterschreiben. Die 
Vorlage finden Sie in Mobility Online unter 
„Downloaden Dokumente“.

   GRÜNES REISEN
• Sie können „grünes Reisen“ zusätzlich zu einer 
der genannten Sonderförderungen beantragen.

• Sie wollen mit Bahn, Bus, Fahrrad, Carpooling 
oder sogar zu Fuß zu Ihrer Gasthochschule hin- 
und zurückreisen (mehr als 50% des gesamten 
Reisewegs)? Dann können Sie über den Fragebo-
gen in Mobility Online die einmalige Zusatzförde-
rung i.H.v. 50,00 EUR für Grünes Reisen beantra-
gen.

• Mit dem Flugzeug, Schiff oder alleine mit Auto/
Motorrad zu Reisen gilt hierbei als NICHT GRÜN.

• Wenn Sie sich für das Grüne Reisen entschei-
den, können Ihnen bis zu 4 Reisetage zusätzlich 
zur Mobilitätszeit finanziert werden. 

• Hierfür bitten wir Sie, eine ehrenwörtliche 
Erklärung zu unterschreiben. Die Vorlage finden 
Sie in Mobility Online unter „Downloaden Doku-
mente“.



Die ersten Tage im Gastland

   Ankunft

• Evtl. ein paar Tage vor Vorlesungsbeginn  
   anreisen, um sich einzurichten und die  
   Gegend zu erkunden.

• ACHTUNG! Diese Tage sind nicht Teil des  
   Stipendiums.

   Formalitäten

• Anhand des “Leitfaden durch den  
   Formulardschungel“ prüfen Sie    	
   bitte, welche Dokumente zu organi	
   sieren und in Mobility Online hoch	
   zuladen sind.

   Geld verdienen im Ausland

• Ist möglich, jedoch sollte das Studium  
   Priorität haben.

• Erkundigen Sie sich rechtzeitig nach  
   den nationalen Regelungen zur Arbeits- 
   erlaubnis.
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   Einführungsveranstaltung

• Sollte die Partnerhochschule eine Ein- 
   führungsveranstaltung anbieten, emp- 
   fehlen wir dringend diese zu besuchen  
   (größtenteils auch verpflichtend!).

• Einführungstage sind Teil des Stipen- 
   diums.

   Diverses

• Teilen Sie uns Änderungen in Ihrem     
   Studienvorhaben bitte umgehend mit.

• Kontaktieren Sie uns bitte dringend bei  
   Abbruch des Austauschs.

• Bei Änderungen Ihrer persönlichen      	
   Daten, schreiben Sie uns bitte eine 		
   E-Mail.

• Bei Problemen sind wir für Sie da!

• Genießen Sie die spannende Zeit!
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Letzte Tage im Gastland & wieder zurück 

   Transcripts of Records und Anerkennung

• Das Transcript of Records wird Ihnen  
   in einem Portal der Partnerhochschule  
   zur Verfügung gestellt oder uns im  
   Original zugesandt.

• Für die Anerkennung wenden Sie sich  
   bitte an den Prüfungsausschuss Ihres  
   Studienganges.

   Teilen Ihrer Erfahrungen

• Verfassen eines Erfahrungsberichtes.

• Infomaterial der Partnerhochschule bei uns  
   abgeben.

• Teilen Ihrer Erfahrungen im Rahmen  
   unserer Infoveranstaltungen 

• Wir freuen uns, wenn Sie uns als Buddy  
   unterstützen.

https://www.tu.berlin/studieren/werde-buddy


Wichtige Hinweise zu
Gesundheit und Versorgung während Ihres geplanten 

Auslandsaufenthaltes

Hiermit informieren wir Sie über Gesundheit und Versorgung während Ihres geplanten 
Aus-landsaufenthaltes.

Sie reisen grundsätzlich auf eigene Verantwortung und eigenes Risiko.

Unabhängig davon fördern wir Sie gerne mit einem (Teil-)Stipendium während der Zeit Ihres 
Aufenthaltes vor Ort (finanzielle Unterstützung und/oder Austauschstudienplatz). Wir gehen 
dabei allerdings davon aus, dass

- Sie nur mit gültiger Zulassung und ggf. gültigem Visum ausreisen – bitte prüfen Sie am Tag 
der Abreise tagesaktuelle Informationen seitens der Partnerhochschule,

- Sie über einen ausreichenden (Auslands-)Krankenversicherungsschutz verfügen, der auch 
die Kosten im Falle einer ggf. schwerwiegenden Covid-19 Erkrankung und ggf. Rücktransport 
abdeckt,

- Sie sich über die aktuellen Einreisebestimmungen und Hygieneempfehlungen des Ziel-landes 
informieren und diesen Folge leisten,

- Sie sich mit der Einreichung einer Bewerbung bereit erklären, den Impfnachweis oder ärzt-
liche Bescheinigungen bei Bedarf rechtzeitig vorzulegen und die jeweils gültigen Einreisebe-
stimmungen des Ziellandes sowie die Hygienevorschriften der Partnerhoch-schule zu befolgen,

- ggf. notwendige Kosten in Folge einer Nichtbeachtung von Einreisebestimmungen, Impfaufla-
gen und sonstigen Hygienevorgaben zu Ihren Lasten gehen,

- Sie sich in die Krisenvorsorgeliste des Auswärtigen Amtes „Elektronische Erfassung von Deut-
schen im Ausland“ oder einer entsprechenden Einrichtung Ihres Heimatlandes ein-tragen,

- Sie den Anweisungen der Partnerhochschule und Gesundheitsbehörden vor Ort Folge leisten,

- Sie sich die Notfall-Nummer, die auf der Website der jeweiligen deutschen / Ihrer Aus-lands-
vertretung zu finden ist, notieren,

- Sie sich zusätzlich über die Internetseite der jeweiligen Botschaft über weitere Kontakt-mög-
lichkeiten informieren.
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Bitte nehmen Sie zusätzlich zur Kenntnis, dass die TU Berlin weder organisatorische noch 
finanzielle Unterstützung im Falle einer

o ggf. notwendigen Quarantäne im Zielland (keine Stipendienzahlung für die Zeit der 
Quarantäne),

o Quarantäneverpflichtung bei Ihrer Rückkehr nach Deutschland und/oder

o ggf. notwendigen frühzeitigen Rückkehr nach Deutschland

leisten kann.

Mit der Bereitstellung dieser Infobroschüre gehen wir davon aus, dass Sie die obenstehenden 
Hinweise zur Kenntnis genommen haben und ihnen Folge leisten!

Reisewarnung 



	  

Glossar

Buddy Programm		     Programm zur Betreuung von ausländischen Gaststudieren- 
				       den an der TU Berlin durch TU-Studierende.

Certificate of Enrolement	   Dokument, um das Startdatum der Mobilität zu bestätigen.

Confirmation of Exchange   Dokument, um das Enddatum der Mobilität zu bestätigen.

Erfahrungsberichte		    Alle Outgoings müssen zum Abschluss ihrer Mobilität einen  
				       Erfahrungsbericht verfassen. Dieser sollte alle wichtigen und  
				       spannenden Informationen rund um das Thema Austausch  
				       beinhalten und zukünftigen Outgoings als Vorbereitung und  
				       Orientierung dienen.

Online-Fragebogen der EU   Verpflichtende Online-Umfrage, den Link erhalten Sie auto- 
				       matisch nach Ihrem Austausch.
 
Grant Agreement		     Stipendienvertrag zwischen Student*in und dem Büro für  
				       Internationales, Grundlage des Austauschs.

DLA				       Digitales Learning Agreement: Vereinbarung, um die ge-		
				       wählten Kurse zwischen Student*in, 
				       Heimat- und Gasthochschule abzustimmen.

SKB				       Sprach- und Kulturbörse der TU Berlin

Transcript of Records	    Bescheinigung, auf welcher die erbrachten Leistungen an  
				       der Partnerhochschule erfasst werden. Das Transcript of  
				       Records ist die Grundlage für die Anerkennung an der Hei- 
				       mathochschule.

ZEMS				       Zentraleinrichtung für Moderne Sprachen der TU Berlin

9

Diese Broschüre entstand mit einer finanziellen 

 Unterstützung der Europäischen Union im  

Rahmen des ERASMUS+ Programms.
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   Für mehr Infos, besuchen Sie unsere Website:



ERASMUS+ Code der TU Berlin
D BERLIN02

ERASMUS+ Hochschulkoordination		  Sprechzeiten	 		
Amelie Krüger 			   			   nach Terminvereinbarung 

Tel.  314-71429        

      amelie.krueger@tu-berlin.de

Infothek - ERASMUS+, Erstberatung, Bewerbung, Erfahrungsberichte
Elena Pitscheider, Laurenz Nadler & Patricia Seiler		

Online per ZOOM:			   https://isis.tu-berlin.de/course/view.php?id=31150	  

Campus Center und Raum H 41a				    Di	 9:30 – 12:30 Uhr	

Tel: 314 –78809 und -21287, -24695			   Do	 9:30 – 12:30 Uhr	    

      infothek@tu-berlin.de					     Erfahrungsberichte per E-Mail

Betreuung ERASMUS+ Outgoings, Bewerbungen
Janina Horoba 

Tel: 314-24695 						      Di	 9:30 - 12:30 Uhr

      janina.horoba@tu-berlin.de 				    Do	 9:30 - 12:30 Uhr

ERASMUS+ Koordination Outgoing-Mobilität, Nominierungen
Dilara Ünlüel						      nach Terminvereinbarung

Tel: 314-24497

       dilara.uenlueel@tu-berlin.de

Äquivalenzen/Anerkennung
Peter Marock						      Di	 9:30 – 12:30 und

 Raum H 53							       14:00 – 16:00 Uhr (Präsenz)

Tel: 314 -24692						      Do	 9:30 – 12:30 Uhr 

      peter.marock@tu-berlin.de					     (telefonisch)

Stipendienverwaltung und –information
Nicole Schimko (bearbeitet Nachnamen A-R), Marie Zschomler (bearbeitet Nachnamen S-U) 

& Kira Joy Dellert	 (bearbeitet Nachnamen V-Z)			 

Raum H 41c						    

Tel: 314  -24694/ -75001		  Fax: 314 -24067

        studentmobility@international.tu-berlin.de

https://www.tu.berlin/go28664/

https://isis.tu-berlin.de/course/view.php?id=31150

