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Stempel der Beschäftigungsstelle  Eingegangene Bewerbungen 
für die Beschäftigungsposition 
Studentische Hilfskraft 

 

 mit Lehraufgaben ohne Lehraufgaben 

Sekr.:  Tel.:  Fax:   
Hinweis: Aus Datenschutzgründen darf der ausgefüllte Vordruck 
nicht mittels EDV (z.B. E-Mail) versandt werden. 

E-Mail:  
 

Ausschreibungs-
Kennziffer:  

 
  

   Berlin, den  

Fachgebiet / Prof. / Projektltg.:  

 

  Falls ja: bitte ankreuzen   

Lfd.-Nr.  

Schwer-
behin-
derung 
[GdB]1) 

Bewer-

berin2)
 

Ein-

geladen? 

Eingangs-

datum 
Bemerkungen 

1.        

2.        

3.        

4.        

5.        

6.        

7.        

8.        

9.        

10.        

11.        

12.        

13.        

14.        

15.        

Bitte erteilen Sie den Bewerberinnen und Bewerbern schnellstmöglich eine Eingangsbestätigung, damit Rekla-
mationen unterbleiben, bei längerer Dauer des Auswahlverfahrens eine Zwischenmitteilung. 

Für die Bewerbungsgespräche und die Auswahlbegründung ist unter anderem Folgendes zu beachten: 

 

1) Nach dem SGB IX sind die Arbeitgeber verpflichtet zu prüfen, ob freie Arbeits-

plätze mit schwerbehinderten Menschen, insbes. mit bei der Agentur für Arbeit 
arbeitslos oder Arbeit suchend gemeldeten schwerbehinderten Menschen, 
besetzt werden können. Bewerbungen von Schwerbehinderten sind mit der 
Schwerbehindertenvertretung zu erörtern. Das gilt nicht, wenn die/der 
Schwerbehinderte die Beteiligung ausdrücklich ablehnt. 

Die Einschaltung der Schwerbehindertenvertretung hat vor Beginn des 
Auswahlverfahrens zu erfolgen, um unnötige Verzögerungen zu vermeiden.

2) In Bereichen, in denen Frauen unterrepräsentiert sind, sind nach dem LGG 

alle Bewerberinnen oder mindestens ebenso viele Männer wie Frauen zum 
Vorstellungsgespräch einzuladen, sofern sie die formal notwendige Qualifikation 
für die Stelle besitzen. 

Gem. LGG/BerlHG ist bei der Auswahl die Frauenbeauftragte zu beteiligen.

   

Rangfolge der Einstellungsvorschläge  Schwerbehindertenvertretung an der Technische Universität Berlin (SBV) 
Vertrauensperson der Schwerbehinderten 

Büro der  Schwerbehindertenvertretung  
Hauptgebäude (Geb. H) □ Raum H 7117 
Straße des 17. Juni 135  
10623 Berlin 
Tel.: +49 (0)30 314-23123 
Fax: +49 (0)30 314-28316 
Internet: http://www.schwerbehinderte.tu-berlin.de 
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