[image: ]
	Herrn/Frau Mustermann
Beispielstraße 11
12345 Musterstadt






[image: ]TU Berlin | Straße des 17. Juni 135 | 10623 BerlinFakultät | Geisteswissenschaften
Institut für Philosophie, Literatur-, Wissenschaft- und Technikgeschichte

Literaturwissenschaft mit Schwer-punkt Literatur und Wissenschaft


Funktion
Prof. Dr.-Ing. Max Mustermann

Sekretariat HFT 12 Raum HFT 123
Straße des 17. Juni 135
10623 Berlin

Telefon +49 (0)30 314-12345
Telefax +49 (0)30 314-12345
m.mustermann@muster.tu-berlin.de


Sachbearbeiterin
Susanne Musterfrau

Telefon +49 (0)30 314-12345
Telefax +49 (0)30 314-12345
s.musterfrau@muster.tu-berlin.de

Unser Zeichen:
| WB1




> Seite 1/1 | Thema des Schriftstücks Blindtext




[image: ]
Berliner Volksbank | IBAN DE69 1009 0000 8841 0150 03 | BIC BEVODEBB

www.tu-berlin.dePlatzhalter für dezentrales Logo in Graustufen


Berlin, 1. Monat 2017


Ausschreibung Kennziffer xxx-xxx


Sehr geehrte/r Frau/Herr …,

[Bei Absagen ohne Vorstellungsgespräch/strukturiertem Auswahlverfahren:]
wir danken Ihnen für Ihre Bewerbung auf die von uns unter der o.g. Kennziffer ausgeschriebene Stelle, müssen Ihnen jedoch zu unserem Bedauern mitteilen, dass die Entscheidung zur Besetzung der Stelle zugunsten einer anderen Bewerberin/eines anderen Bewerbers getroffen wurde.
[bookmark: _GoBack]
[Bei Absagen mit Vorstellungsgespräch/strukturiertem Auswahlverfahren:]
wir danken Ihnen für Ihre Bewerbung und Ihre Teilnahme an dem Vorstellungsgespräch oder strukturiertem Auswahlverfahren in unserem Hause.

Wir müssen Ihnen jedoch zu unserem Bedauern mitteilen, dass die Entscheidung zur Besetzung der Stelle zugunsten einer anderen Bewerberin/eines anderen Bewerbers getroffen wurde.

[Für alle:]
Ihre Bewerbungsunterlagen liegen nach Abschluss des Verfahrens in Raum xx sechs Wochen bis zum xx.xx.2016 nach vorheriger Terminvereinbarung für Sie zur Abholung bereit. Nach Ablauf dieser Frist werden Ihre Bewerbungsunterlagen vernichtet.

Wir wünschen Ihnen für Ihre private und berufliche Zukunft alles Gute und Erfolg.
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