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Ausschreibung Kennziffer xxx-xxx 
 
 
Sehr geehrte/r Frau/Herr …, 
 
[Bei Absagen ohne Vorstellungsgespräch/strukturiertem Auswahlverfahren:] 
wir danken Ihnen für Ihre Bewerbung auf die von uns unter der o.g. Kennziffer 
ausgeschriebene Stelle, müssen Ihnen jedoch zu unserem Bedauern mitteilen, 
dass die Entscheidung zur Besetzung der Stelle zugunsten einer anderen 
Bewerberin/eines anderen Bewerbers getroffen wurde. 
 
[Bei Absagen mit Vorstellungsgespräch/strukturiertem Auswahlverfahren:] 
wir danken Ihnen für Ihre Bewerbung und Ihre Teilnahme an dem 
Vorstellungsgespräch oder strukturiertem Auswahlverfahren in unserem Hause. 
 
Wir müssen Ihnen jedoch zu unserem Bedauern mitteilen, dass die Entscheidung 
zur Besetzung der Stelle zugunsten einer anderen Bewerberin/eines anderen 
Bewerbers getroffen wurde. 
 
[Für alle:] 
Ihre Bewerbungsunterlagen liegen nach Abschluss des Verfahrens in Raum xx 
sechs Wochen bis zum xx.xx.2016 nach vorheriger Terminvereinbarung für Sie zur 
Abholung bereit. Nach Ablauf dieser Frist werden Ihre Bewerbungsunterlagen 
vernichtet. 
 
Wir wünschen Ihnen für Ihre private und berufliche Zukunft alles Gute und 
Erfolg. 
 
 
 
 


