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Umsetzung/Umzug von Beschaftigten

Bitte senden Sie das ausgeflillte PDF-Formular an: personalabteilung-TB-iiitom@win.tu-berlin.de

Erforderlich fir den Systemzugang:

Benutzername:
Nachname:
Vorname:

Personalteam/Servicebereich — alt und neu:
(fur Kopfbogen, Laufwerksberechtigungen und
Druckerzugang)

Stellenzeichen — alt und neu:

(bitte bei Nachbesetzungen moglichst vorherigen
Stelleninhaber mitteilen, sofern nicht bereits tber
Austritt/Versetzung informiert wurde)

Raumnummer — neu:
(fur Kopfbogen und Druckerzugang)

Tel. Nr. — neu:
(sobald bekannt; fir Kopfbogen)

Fax Nr. — neu:
(sobald bekannt; fiir Kopfbogen)

Drucker und Multifunktionsgerate:

(Equipment-/Seriennummer aller Geréate)

Funktion — alt und neu:

(Sachbearbeitung, Mitsachbearbeitung,
Bezligesachbearbeitung, Prifer/in, Referent/in,
Sekretariat, etc.)

Zeitpunkt der Umsetzung:
(Uberschneidungen bei Besetzung kénnen zu
Verzégerungen fihren)

Erforderlich fir die Vergabe von SAP Berechtigungen:

° Fiir Systemzugang genannte Punkte

. Eingabe der vollstandigen Daten des/der neuen Beschéftigten in SAP durch die

Personalteams

18.12.2021

o Mindestens Infotypen: 0000, 0001, 0002, 0006

. Meldung vom Personalteam an Il IT-OM zwecks Planstellenbesetzung

Stand: 20211215
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