
 

 

 

 

Der Präsident 
 

R U N D S C H R E I B E N 
 

 Prof., WM, SM 
 
 
 
 
 
            Dieses Rundschreiben 
        

ersetzt: Nr. 1.2.1. des Rdschr. Steuer- und Zollangelegenheiten  
der TU Berlin vom 11.03.2011 

see English version below 
convenience translation – not legally binding  
pursuant to the decision of the Executive Board of 01.06.2018 

 
 
Formvorschriften für Ausgangrechnungen i.S. des Umsatzsteuergesetzes (UStG)/Brexit 
 
In diesem Rundschreiben wird auf die Anforderungen für die Erstellung von ordnungsgemäßen 
Ausgangsrechnungen, die nicht mit dem SAP Ausgangsrechnungstool (AR-Tool) erstellt werden, 
eingegangen.  
Die Rechnungsanforderungen sind in den §§ 14,14a UStG geregelt und haben vor allem für den 
Vorsteuerabzug des Rechnungsempfängers eine erhebliche Bedeutung, da diesem der Vorsteuer-
abzug nur gewährt wird, wenn er im Besitz einer den Anforderungen entsprechenden Rechnung 
ist. 
Die TU Berlin hat die Pflicht, Rechnungen entsprechend der Vorgaben des UStG zu erteilen, wenn 
sie eine im Inland steuerbare Leistung an einen anderen Unternehmer für dessen Unternehmen 
oder an eine juristische Person erbringt. 
 
Anforderungen an die Ausgangsrechnung 
 
Eine Rechnung muss folgende Angaben erhalten: 
 

 den vollständigen Namen und die vollständige Anschrift der TU Berlin und des Leistungs-
empfängers 

 die der TU Berlin vom Finanzamt erteilte USt-ID (VAT) 
 das Ausstellungsdatum 
 eine fortlaufende Rechnungsnummer  
 der Umfang und die Art der sonstigen Leistungen oder die Menge und die Art der geliefer-

ten Gegenstände  
 den Zeitpunkt der sonstigen Leistung oder Lieferung  
 das Entgelt für jeden Steuersatz oder jede Befreiung 
 den anzuwendenden Steuersatz sowie den auf das Entgelt entfallenden Steuerbetrag 
 bei der Ausführung einer sonstigen Leistung in einem anderen EU-Mitgliedsstaat oder einer 

innergemeinschaftlichen Lieferung die USt-ID (VAT) der TU Berlin und des Leistungsemp-
fängers  

Gruppe 

D 
Schlagwort : 
 

Ausgangsrechnungen Bearbeiter/in: 

Taner Bingöl 

Stellenzeichen / Tel. Datum: 

III FIMA 35 / 73909 12. Mai 2020 
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 bei einer Steuerbefreiung oder einer hoheitlichen Leistung einen Hinweis darauf, dass für 
die Leistung eine Steuerbefreiung gilt bzw. die hoheitliche Leistung nicht steuerbar ist 

 wenn der Leistungsempfänger Steuerschuldner ist, einen Hinweis darauf, dass die Steuer-
schuld auf den Leistungsempfänger übergeht  

 bei einer Ausstellung von Rechnungen durch den Leistungsempfänger die Angabe „Gut-
schrift“.  

 

In den Anlagen finden Sie Rechnungsbeispiele, die Ihnen bei der Erstellung von ordnungsgemä-
ßen Ausgangsrechnungen behilflich sein können.  

 
Brexit 
 
Das Vereinigte Königreich (UK) trat am 01.02.2020 aus der EU aus und ist nicht mehr Mitglieds-
staat der EU. Bis zum 31.12.2020 haben die EU und UK einen Übergangszeitraum vereinbart. 
Während dieses Übergangszeitraums ist das EU-Recht weiterhin für die UK anzuwenden und es 
ergeben sich im Bereich des Zoll- und Umsatzsteuerrechts keine Änderungen. Bis zum 31.12.2020 
haben die EU und UK Zeit, Vereinbarungen zu treffen, die die rechtlichen Beziehungen nach dem 
31.12.2020 regeln. Falls im Übergangszeitraum keine Vereinbarungen zwischen der EU und UK 
getroffen werden, wird die UK ab dem 01.01.2021 umsatzsteuerlich als Drittland (kein EU-
Mitgliedsstaat) behandelt.  
 
 
 
In Zweifelsfällen würden wir Sie bitten, sich an das Sachgebiet Steuern (Frau Diedrich III 
FIMA 32, App. 25817/ Frau Drews III FIMA 33, App. 79699/ Frau Homan III FIMA 34, App. 
29501/ Herr Bingöl III FIMA 35, App. 73909)  zu wenden.  
 
 
Im Auftrag 
 
Dr. Neukirchen 
Kanzler             
 
 
 
Anlagen            
 
 



Rechnungsbeispiel sonstige Leistungen (nicht hoheitlich) 

Berliner Volksbank | IBAN DE69 1009 0000 8841 0150 03 | BIC BEVODEBB |USt-Id-Nr.: DE 811 231 089  

www.tu-berlin.de     

 

TU Berlin | Straße des 17. Juni 135 | 10623 Berlin 

 

XXX GmbH 

Pücklerstr. 81 

80636 München 

 

Rechnungs-Nr.: F4568 

Debitorennummer:  10670      Berlin, 20.01.2020 

 

 

Leistung vom 17.01.2020 

 

 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

 

vielen Dank für Ihr Vertrauen. Wir stellen Ihnen hiermit folgende Leistung in Rechnung:  

 

Nr. Bezeichnung  Menge   Einzel/€   Gesamt/€ 
 
1 Verlagsleistung     500,00      500,00 
 
 
        Summe Netto    500,00 

 

        

  

 
 
 
Bitte überweisen Sie den Rechnungsbetrag unter Angabe der Rechnungsnummer F4568 bis zum (Datum) auf das unten 
angegebene Konto der TU Berlin. 

 

Mit freundlichen Grüßen 

XXX 

 

19,00% USt. Auf 500,00 € € 95,00

Gesamtsumme € 595,00

Der Präsident 

 

xxxx 

 

 

Besucheradresse: 

xxxx 

 

 

Bearbeiterin 

xxx 

 

 

Telefon +49 (0)30 314- 

Telefax +49 (0)30 314- 

xxx@tu-berlin.de 

 

 

Unser Zeichen: 

xx 

 

Leistungsempfänger 

 

Steuerbetrag  

 

Name und Anschrift der TU Berlin 

 

USt-ID der TU Berlin 

 

Ausstellungsdatum  

 

Zeitpunkt der sonstigen Leistung 

 

fortlaufende Rechnungsnummer  

 

Zahlungsbedingungen je nach Sachverhalt 

 

Steuersatz 

und St 

Entgelt 

 

Umfang und die Art der sonstigen Leistung 

 



Rechnungsbeispiel sonstige Leistungen (hoheitlich) 

Berliner Volksbank | IBAN DE69 1009 0000 8841 0150 03 | BIC BEVODEBB |USt-Id-Nr.: DE 811 231 089  

www.tu-berlin.de     

 

TU Berlin | Straße des 17. Juni 135 | 10623 Berlin 

 

XXX GmbH 

Pücklerstr. 81 

80636 München 

 

Rechnungs-Nr.: F4568 

Debitorennummer:  10670      Berlin, 20.01.2020 

 

 

Leistung vom 17.01.2020 

 

 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

 

vielen Dank für Ihr Vertrauen. Wir stellen Ihnen hiermit folgende Leistung in Rechnung:  

 

Nr. Bezeichnung  Menge   Einzel/€   Gesamt/€ 
 
1 ZF4145305BC4  1   5.325,00   5.325,00 
 
 
        Summe Netto* 5.325,00 

 

        

  

 
         
*Nicht steuerbare hoheitliche Leistung/Lieferung 
 
Bitte überweisen Sie den Rechnungsbetrag unter Angabe der Rechnungsnummer F4568 bis zum (Datum) auf das unten 
angegebene Konto der TU Berlin.  
 

Mit freundlichen Grüßen 

XXX 

Gesamtsumme € 5.325,00

Der Präsident 

 

xxxx 

 

 

Besucheradresse: 

xxxx 

 

 

Bearbeiterin 

xxx 

 

 

Telefon +49 (0)30 314- 

Telefax +49 (0)30 314- 

xxx@tu-berlin.de 

 

 

Unser Zeichen: 

xx 

 

Leistungsempfänger 

 

Name und Anschrift der TU Berlin 

 

USt-ID der TU Berlin 

 

Ausstellungsdatum  

 

Zeitpunkt der sonstigen Leistung 

 

fortlaufende Rechnungsnummer  

 

Zahlungsbedingungen je nach Sachverhalt 

 

Entgelt 

 

Umfang und die Art der sonstigen Leistung 

 
Hinweis auf nicht steuerbare hoheitliche Leistung 

 



Rechnungsbeispiel §13b UStG 

Berliner Volksbank | IBAN DE69 1009 0000 8841 0150 03 | BIC BEVODEBB |USt-Id-Nr.: DE 811 231 089  

www.tu-berlin.de     

 

TU Berlin | Straße des 17. Juni 135 | 10623 Berlin 

 

XXX B.V. 

Oude Markt 24 

7511 Enschede 

 

Rechnungs-Nr.:  F4568 

Debitorennummer.:  106705       

USt-ID-Nr.:  NL8123456735794    Berlin, 20.01.2020 

 

Leistung vom 17.01.2020 

 

 
Sehr geehrte Damen und Herren, 

 

vielen Dank für Ihr Vertrauen. Wir stellen Ihnen hiermit folgende Leistung in Rechnung:  

 
Nr. Bezeichnung  Menge   Einzel/€   Gesamt/€ 
 
1 Beratungsleistung     2.000,00   2.000,00 
 
        Gesamtbetrag 2.000,00 
 
 
Der Leistungsempfänger ist Schulder der Umsatzsteuer gem. §13b UStG.  
Bitte überweisen Sie den Rechnungsbetrag unter Angabe der Rechnungsnummer F4568 bis zum (Datum) 
auf das unten angegebene Konto der TU Berlin.  

 

Mit freundlichen Grüßen 

XXX 

Der Präsident 

 

xxxx 

 

 

Besucheradresse: 

xxxx 

 

 

Bearbeiter/in 

xxx 

 

 

Telefon +49 (0)30 314- 

Telefax +49 (0)30 314- 

xxx@tu-berlin.de 

 

 

Unser Zeichen: 

xx 

 

Leistungsempfänger 
 

Name und Anschrift der TU Berlin 
 

USt-ID der TU Berlin 
 

Ausstellungsdatum  
 

Zeitpunkt der sonstigen Leistung 
 

fortlaufende Rechnungsnummer  
 

Hinweis auf Übergang der 
Steuerschuldnerschaft  

USt-ID des Leistungsempfängers 
 

Zahlungsbedingungen je nach Sachverhalt 
 

Entgelt (netto) 
 

Umfang und die Art der 
sonstigen Leistung 
 



Rechnungsbeispiel Lieferung (Deutschland) 

Berliner Volksbank | IBAN DE69 1009 0000 8841 0150 03 | BIC BEVODEBB |USt-Id-Nr.: DE 811 231 089  

www.tu-berlin.de     

 

TU Berlin | Straße des 17. Juni 135 | 10623 Berlin 

 

XXX GmbH 

Pücklerstr. 81 

80636 München 

 

Rechnungs-Nr.: F4568 

Debitorennummer:  10670      Berlin, 20.01.2020 

 

 

Lieferung vom 17.01.2020 

 

 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

 

vielen Dank für Ihr Vertrauen. Wir stellen Ihnen hiermit folgende Leistung in Rechnung:  

 

Pos. Art-Nr. Bezeichnung Menge Einheit Preis/Einh. (€) Gesamt (€)

1 B-6547-012 B-3025, Farbe Grün 

Musterartikel 

4,00 Stk. 20,00 80,00

2 B-4427-022 B-0050, Farbe Blau 

Musterartikel ABC 

1,00 Stk. 23,00 23,00

3 A-0077-111 A-0086, Antik-Look 

Musterartikel 

3,00 Stk. 15,00 45,00

3 A-7978-165 Versand und Verpackung 1,00 Stk. 9,99 9,99

    

Summe Netto € 157,99

19,00% USt. auf 157,99 € € 30,01

Gesamtsumme € 188,00

 
 
 
Bitte überweisen Sie den Rechnungsbetrag unter Angabe der Rechnungsnummer F4568 bis zum (Datum) auf das unten 
angegebene Konto der TU Berlin.   

Mit freundlichen Grüßen 

XXX 

Der Präsident 

 

xxxx 

 

 

Besucheradresse: 

xxxx 

 

 

Bearbeiterin 

xxx 

 

 

Telefon +49 (0)30 314- 

Telefax +49 (0)30 314- 

xxx@tu-berlin.de 

 

 

Unser Zeichen: 

xx 

 

Leistungsempfänger 

 

Entgelt 

 

Steuersatz 

und St 

Steuerbetrag  

 

Name und Anschrift der TU Berlin 

 

Menge und Art der Lieferung  

 

USt-ID der TU Berlin 

 

Ausstellungsdatum  

 

Zeitpunkt der Lieferung  

 

fortlaufende Rechnungsnummer  

 

Zahlungsbedingungen je nach Sachverhalt  

 



Rechnungsbeispiel Lieferung (EU) 

Berliner Volksbank | IBAN DE69 1009 0000 8841 0150 03 | BIC BEVODEBB |USt-Id-Nr.: DE 811 231 089  

www.tu-berlin.de     

 

TU Berlin | Straße des 17. Juni 135 | 10623 Berlin 

 

Muster Handels B.V. 

Oude Markt 24 

7511 Enschede 

 

Rechnungs-Nr.: F4568 

Debitorennummer: 106705       

USt-ID-Nr.:  NL8123456735794    Berlin, 20.01.2020 

 

Lieferung vom 17.01.2020 

 

 
Sehr geehrte Damen und Herren, 

 

vielen Dank für Ihr Vertrauen. Wir stellen Ihnen hiermit folgende Leistung in Rechnung:  

 

Pos. Art-Nr. Bezeichnung Menge Einheit Preis/Einh. (€) Gesamt (€)

1 B-6547-012 B-3025, Farbe Grün 

Musterartikel 

4,00 Stk. 20,00 80,00

2 B-4427-022 B-0050, Farbe Blau 

Musterartikel ABC 

1,00 Stk. 23,00 23,00

3 A-0077-111 A-0086, Antik-Look 

Musterartikel 

3,00 Stk. 15,00 45,00

3 A-7978-165 Versand und Verpackung 1,00 Stk. 9,99 9,99

 

 Gesamtbetrag € 157,99

 
 
Steuerfreie innergemeinschaftliche Lieferung gem. § 4 Nr.1 Bst.b UStG.  
Bitte überweisen Sie den Rechnungsbetrag unter Angabe der Rechnungsnummer F4568 bis zum (Datum) 
auf das unten angegebene Konto der TU Berlin.   

Bei Rückfragen stehen wir Ihnen selbstverständlich gerne zur Verfügung.  

Mit freundlichen Grüßen 

XXX 

Der Präsident 

 

xxxx 

 

 

Besucheradresse: 

xxxx 

 

 

Bearbeiter/in 

xxx 

 

 

Telefon +49 (0)30 314- 

Telefax +49 (0)30 314- 

xxx@tu-berlin.de 

 

 

Unser Zeichen: 

xx 

 

Leistungsempfänger 

 

Name und Anschrift der TU Berlin 

 

USt-ID der TU Berlin 

 

Ausstellungsdatum  

 

Zeitpunkt der Lieferung  

 

fortlaufende Rechnungsnummer  

 

Menge und Art der Lieferung  

 

Hinweis auf Steuerbefreiung  

 

USt-ID des Leistungsempfängers 

 

Zahlungsbedingungen je nach Sachverhalt 

Entgelt 

 



Rechnungsbeispiel Lieferung (Drittland) 

Berliner Volksbank | IBAN DE69 1009 0000 8841 0150 03 | BIC BEVODEBB |USt-Id-Nr.: DE 811 231 089  

www.tu-berlin.de     

 

TU Berlin | Straße des 17. Juni 135 | 10623 Berlin 

 
X Corp. 

200 Randolph Ave, Mine Hill Township 

07804 New Jersey 

 

Rechnungs-Nr.:  F4568 

Debitorennummer:  106705       

        Berlin, 20.01.2020 

 

Lieferung vom 17.01.2020 

 

 
Sehr geehrte Damen und Herren, 

 

vielen Dank für Ihr Vertrauen. Wir stellen Ihnen hiermit folgende Leistung in Rechnung:  

 

Pos. Art-Nr. Bezeichnung Menge Einheit Preis/Einh. (€) Gesamt (€)

1 B-6547-012 B-3025, Farbe Grün 

Musterartikel 

4,00 Stk. 20,00 80,00

2 B-4427-022 B-0050, Farbe Blau 

Musterartikel ABC 

1,00 Stk. 23,00 23,00

3 A-0077-111 A-0086, Antik-Look 

Musterartikel 

3,00 Stk. 15,00 45,00

3 A-7978-165 Versand und Verpackung 1,00 Stk. 9,99 9,99

 

 Gesamtbetrag € 157,99

 
 
Steuerfreie Ausfuhrlieferung gem. § 4 Nr.1 Bst.a UStG.  
Bitte überweisen Sie den Rechnungsbetrag unter Angabe der Rechnungsnummer F4568 bis  
zum (Datum) auf das unten angegebene Konto der TU Berlin.  

Bei Rückfragen stehen wir Ihnen selbstverständlich gerne zur Verfügung.  

Mit freundlichen Grüßen 

XXX 

Der Präsident 

 

xxxx 

 

 

Besucheradresse: 

xxxx 

 

 

Bearbeiter/in 

xxx 

 

 

Telefon +49 (0)30 314- 

Telefax +49 (0)30 314- 

xxx@tu-berlin.de 

 

 

Unser Zeichen: 

xx 

 

Leistungsempfänger 

 

Name und Anschrift der TU Berlin 

 

USt-ID der TU Berlin 

 

Ausstellungsdatum  

 

Zeitpunkt der Lieferung 

 

fortlaufende Rechnungsnummer  

 

Menge und die Art der Lieferung 

 

Hinweis auf Steuerbefreiung  

 

Zahlungsbedingungen je nach Sachverhalt 

 

Entgelt netto 

 



 

 

 

 

Der Präsident 
 

 
 
 
 
 
Requirements for outgoing invoices according to the Value Added Tax Act (UStG), and 
notes on Brexit 
 
This letter outlines the requirements for creating invoices that are not produced using the SAP 
Outgoing Invoice Tool (AR tool)  
The invoice requirements are set down in sections 14 and 14(a) of the UStG. They are particularly 
important for the invoice recipient's deduction of input tax, as the recipient is only permitted to de-
duct input tax if he/she has an invoice that meets the requirements. 
TU Berlin must issue invoices in accordance with the requirements of the UStG if it provides a 
good or service that is taxable in Germany to a business owner for his/her business or to a legal 
entity. 
 
 
Requirements for outgoing invoices 
 
An invoice must contain the following information: 
 

 Full name and address of TU Berlin and of the recipient of the service 

 VAT ID issued to TU Berlin by the tax office 

 Date of issue 

 Serial invoice number  

 Scope and nature of services or the quantity and nature of the goods delivered  

 Date when the good or service was delivered  

 Subtotal for each VAT rate or each exemption 

 Applicable tax rate and amount of tax payable on the subtotal 

 VAT ID of TU Berlin and of the recipient of the service (if delivering a service in another EU 
member state or delivering a good within the EU)  

 State that the service is exempt from tax or that the statutory service is not taxable (if tax 
exempt or rendering a statutory service) 

 State that the tax liability is transferred to the recipient (if the recipient is liable to pay the 
tax)  

 Write "credit note” if the invoice is being issued by the recipient of the service.  
 

Sample invoices are attached. You can use these to create outgoing invoices.  
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Brexit 
 
The UK left the EU on 1 February 2020 and is no longer an EU member state. The EU and the UK 
have agreed on a transitional period until 31 December 2020. During this transitional period, EU 
law continues to apply to the UK, and there are no changes to customs and VAT law. The EU and 
the UK have until 31 December 2020 to reach agreements that govern their legal relations after 
that date. If no agreements are reached between the EU and the UK during the transitional period, 
the UK will be treated as a third country (i.e. not an EU member state) for VAT purposes from 1 
January 2021.  
 
 
 
In case of doubt, please contact the Tax Team (Sabine Diedrich III FIMA 32, App. 25817/ 
Yvonne Drews III FIMA 33, ext. 79699/ Iryna. Homan III FIMA 34, ext. 29501/ Taner Bingöl III 
FIMA 35, ext. 73909).  
 
 
p.p. 
 
Dr. Neukirchen 
Vice President for Administration         
    
 
 
 
Annexes            
             
             

             

      

 
Translated by TU Berlin Translation Services 

 



Sample invoice - services (non-statutory) 

Berliner Volksbank | IBAN DE69 1009 0000 8841 0150 03 | BIC BEVODEBB |VAT ID no.: DE 811 231 089  

www.tu-berlin.de     

 

TU Berlin | Straße des 17. Juni 135 | 10623 Berlin 

 

XXX GmbH 

Pücklerstr. 81 

80636 München 

 

Invoice number: F4568 

Customer number:  10670      Berlin, 20.01.2020 

 

 

Service delivered on 17.01.2020 

 

 

Dear Sir/Madam, 

 

 We kindly request payment for the following services:  

 

No. Description  Quantity    Unit price (€)   
 Total (€) 
 
1 Publication services     500.00   500.00 
 
 
        Subtotal    500.00 

 

        

  

 

 
 
Please transfer the invoiced amount, quoting invoice number F4568, by (date) to the TU Berlin account given below. 

 

Yours sincerely, 

XXX 

 

19.00% VAT of €500.00 €95.00

Total amount €595.00

President 

 

Xxx 

 

 

Visitor address: 

Xxx 

 

 

Issued by 

xxx 

 

 

Telefon +49 (0)30 314- 

Telefax +49 (0)30 314- 

xxx@tu-berlin.de 

 

 

Our ref.: 

xx 

 

Recipient 

 

VAT amount  

 

Name and address of TU Berlin 

 

VAT ID of TU Berlin 

 

Date of issue  

 

Date when service was delivered 

 

Invoice number  

 

Terms of payment depending on the circumstances 

 

VAT rate 

 

Amoun

t 

Scope and nature of service 

 



Sample invoice - services (statutory) 

Berliner Volksbank | IBAN DE69 1009 0000 8841 0150 03 | BIC BEVODEBB |VAT ID no.: DE 811 231 089  

www.tu-berlin.de     

 

TU Berlin | Straße des 17. Juni 135 | 10623 Berlin 

 

XXX GmbH 

Pücklerstr. 81 

80636 München 

 

Invoice number: F4568 

Customer number:  10670      Berlin, 20.01.2020 

 

 

Service delivered on 17.01.2020 

 

 

Dear Sir/Madam, 

 

 We kindly request payment for the following services:  

 

No. Description  Quantity    Unit price (€)   
 Total (€) 
 
1 ZF4145305BC4  1   5,325.00   5,325.00 
 
 
        Subtotal    5,325.00 

 

        

  

 
         
*Non-taxable statutory service/good 
 
Please transfer the invoiced amount, quoting invoice number F4568, by (date) to the TU Berlin account given below.  
 

Yours sincerely, 

XXX 

Total amount €5,325.00

President 

 

Xxx 

 

 

Visitor address: 

Xxx 

 

 

Issued by 

xxx 

 

 

Telefon +49 (0)30 314- 

Telefax +49 (0)30 314- 

xxx@tu-berlin.de 

 

 

Our ref.: 

xx 

 

Recipient 

 

Name and address of TU Berlin 

 

VAT ID of TU Berlin 

 

Date of issue  

 

Date when service was delivered 

 

Invoice number  

 

Terms of payment depending on the circumstances 

 

Amoun

t 

Scope and nature of service 

 
Note regarding non-taxable statutory service 

 



Sample invoice - section 13(b) of German VAT Act 

Berliner Volksbank | IBAN DE69 1009 0000 8841 0150 03 | BIC BEVODEBB |VAT ID no.: DE 811 231 089  

www.tu-berlin.de     

 

TU Berlin | Straße des 17. Juni 135 | 10623 Berlin 

 

XXX B.V. 

Oude Markt 24 

7511 Enschede 

 

Invoice number:  F4568 

Customer number:  106705       

VAT ID no.:  NL8123456735794    Berlin, 20.01.2020 

 

Service delivered on 17.01.2020 

 

 

Dear Sir/Madam, 

 

 We kindly request payment for the following services:  

 
No. Description  Quantity    Unit price (€)   
 Total (€) 
 
1 Consultancy services     2,000.00   2,000.00 
 
        Total amount 2,000.00 

 

 
The recipient of the service is liable for VAT according to section 13(b) of the German VAT Act (UStG).  
Please transfer the invoice amount, quoting invoice number F4568, by (date) 
to the TU Berlin account given below.  

 

Yours sincerely, 

XXX 

President 

 

Xxx 

 

 

Visitor address: 

Xxx 

 

 

Issued by 

xxx 

 

 

Telefon +49 (0)30 314- 

Telefax +49 (0)30 314- 

xxx@tu-berlin.de 

 

 

Our ref.: 

xx 

 

Recipient 

 

Name and address of TU Berlin 

 

VAT ID of TU Berlin 

 

Date of issue  

 

Date when service was delivered 

 

Invoice number  

 

Note regarding tax liability  

 

VAT ID of the recipient 

 

Terms of payment depending on the circumstances 

 

Total (net) 

 



Sample invoice - goods delivered (Germany) 

Berliner Volksbank | IBAN DE69 1009 0000 8841 0150 03 | BIC BEVODEBB |VAT ID no.: DE 811 231 089  

www.tu-berlin.de     

 

TU Berlin | Straße des 17. Juni 135 | 10623 Berlin 

 

XXX GmbH 

Pücklerstr. 81 

80636 München 

 

Invoice number: F4568 

Customer number:  10670      Berlin, 20.01.2020 

 

 

Goods delivered on 17.01.2020 

 

 

Dear Sir/Madam, 

 

 We kindly request payment for the following services:  

 

Item Item no. Description Item Unit Unit price (€) Total (€)

1 B-6547-012 B-3025, green 

Sample item 

4.00 Pcs. 20.00 80.00

2 B-4427-022 B-0050, blue 

Sample item ABC 

1.00 Pcs. 23.00 23.00

3 A-0077-111 A-0086, antique look 

Sample item 

3.00 Pcs. 15.00 45.00

3 A-7978-165 Post and packaging 1.00 Pcs. 9.99 9.99

    

Subtotal €157.99

19.00% VAT on €157.99 €30.01

Total amount €188.00

 
 
 
Please transfer the invoiced amount, quoting invoice number F4568, by (date) to the TU Berlin account given below.  

Yours sincerely, 

XXX 

President 

 

Xxx 

 

 

Visitor address: 

Xxx 

 

 

Issued by 

xxx 

 

 

Telefon +49 (0)30 314- 

Telefax +49 (0)30 314- 

xxx@tu-berlin.de 

 

 

Our ref.: 

xx 

 

Recipient 

 

Amoun

t 

VAT rate 

 

VAT amount  

 

Name and address of TU Berlin 

 

Quantity and type of delivery  

 

VAT ID of TU Berlin 

 

Date of issue  

 

Date of delivery  

 

Invoice number  

 

Terms of payment depending on the circumstances  

 



Sample invoice - goods delivered (EU) 

Berliner Volksbank | IBAN DE69 1009 0000 8841 0150 03 | BIC BEVODEBB |VAT ID no.: DE 811 231 089  

www.tu-berlin.de     

 

TU Berlin | Straße des 17. Juni 135 | 10623 Berlin 

 

Sample Company B.V. 

Oude Markt 24 

7511 Enschede 

 

Invoice number: F4568 

Customer number: 106705       

VAT ID no.:  NL8123456735794    Berlin, 20.01.2020 

 

Delivery of 17.01.2020 

 

 
Dear Sir/Madam, 

 

 We kindly request payment for the following services:  

 

Item Item no. Description Item Unit Unit price (€) Total (€)

1 B-6547-012 B-3025, green 

Sample item 

4.00 Pcs. 20.00 80.00

2 B-4427-022 B-0050, blue 

Sample item ABC 

1.00 Pcs. 23.00 23.00

3 A-0077-111 A-0086, antique look 

Sample item 

3.00 Pcs. 15.00 45.00

3 A-7978-165 Post and packaging 1.00 Pcs. 9.99 9.99

 

 Total amount €157.99

 
 
Tax-exempt delivery within EU acc. to section 4, 1(b) of the VAT Act (UStG).  

Please transfer the invoice amount, quoting invoice number F4568, by (date) 
to the TU Berlin account given below.   

Please do not hesitate to contact us should you have any questions.  

Yours, sincerely, 

XXX 

President 

 

Xxx 

 

 

Visitor address: 

Xxx 

 

 

Issued by 

xxx 

 

 

Telefon +49 (0)30 314- 

Telefax +49 (0)30 314- 

xxx@tu-berlin.de 

 

 

Our ref.: 

xx 

 

Recipient 

 

Name and address of TU Berlin 

 

VAT ID of TU Berlin 

 

Date of issue  

 

Date of delivery  

 

Invoice number  

 

Quantity and type of delivery  

 

VAT ID of the recipient 

 

Terms of payment depending on the circumstances 

Total 

(net) 



Sample invoice - goods delivered (third country) 

Berliner Volksbank | IBAN DE69 1009 0000 8841 0150 03 | BIC BEVODEBB |VAT ID no.: DE 811 231 089  

www.tu-berlin.de     

 

TU Berlin | Straße des 17. Juni 135 | 10623 Berlin 

 
X Corp. 

200 Randolph Ave, Mine Hill Township 

07804 New Jersey 

 

Invoice number:  F4568 

Customer number:  106705       

        Berlin, 20.01.2020 

 

Goods delivered on 17.01.2020 

 

 
Dear Sir/Madam, 

 

 We kindly request payment for the following services:  

 

Item Item no. Description Item Unit Unit price (€) Total (€)

1 B-6547-012 B-3025, green 

Sample item 

4.00 Pcs. 20.00 80.00

2 B-4427-022 B-0050, blue 

Sample item ABC 

1.00 Pcs. 23.00 23.00

3 A-0077-111 A-0086, antique look 

Sample item 

3.00 Pcs. 15.00 45.00

3 A-7978-165 Post and packaging 1.00 Pcs. 9.99 9.99

 

 Total amount €157.99

 
 
Tax-exempt export delivery acc. to section 4, 1(a) of the VAT Act (UStG).  
Please transfer the invoice amount, quoting invoice number F4568, by  
(date) to the TU Berlin account given below.  

Please do not hesitate to contact us should you have any questions.  

Yours sincerely, 

XXX 

Recipient 

 

Name and address of TU Berlin 

 

VAT ID of TU Berlin 

 

Date of issue  

 

Date of delivery 

 

Invoice number  

 

Quantity and type of delivery 

 

Note regarding tax 

exemption  

Terms of payment depending on the circumstances 

 

Total (net) 

 


