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Prof.in Dr. Silke Bartsch 

Vorsitzende des Prüfungsausschusses 

TU Berlin | SETUB | MAR 1-3 | Marchstraße 23 | 10587 Berlin 

An alle Studierenden in einem  

höheren Fachsemester in einem 

Masterstudiengang mit Lehramtsbezug 

Berlin, 20. Juni 2023 

Vorbereitungsdienst, Einstellungstermin: 05. Februar 2024 

Frist für Nachreichung der Abschlussdokumente: Was zu beachten ist 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

wenn Sie planen, am 05. Februar 2024 mit dem Vorbereitungsdienst zu beginnen 
und die auf den 15. Januar 2024 festgesetzte Frist für den Nachweis Ihres Studi-
enabschlusses einhalten müssen, dann ist zu beachten: 

− die Bearbeitungszeit für Ihre Abschlussarbeit von 16 Wochen,  

− die Zeit der Begutachtung durch die Gutachter*innen von sechs Wochen sowie 

− die Bearbeitungszeit im Prüfungsamt von mind. fünf Wochen für die Erstellung 
von Zeugnis und Urkunde sowie Einholung aller erforderlichen Unterschriften. 

Sie werden vom Prüfungsamt benachrichtigt, wenn die Dokumente fertiggestellt 
wurden. 

Abschlussbescheinigung: Nach Einreichung der letzten Note erhalten Sie auf 

Antrag im Prüfungsamt in der Regel innerhalb von zwei Wochen eine Abschlussbe-

scheinigung mit Unterschrift und Siegel. 

Wenn Sie wünschen, dass Ihnen Ihre Abschlussdokumente vollständig rechtzeitig 

am 15.01.2024 vorliegen, müssen Ihre letzten Noten  

spätestens am 04. Dezember 2023 im Prüfungsamt vorliegen! 

Bitte berücksichtigen Sie, dass die Schließung der TU Berlin am Jahresende 

zu Verzögerungen in der Ausstellung der Abschlussdokumente und -be-

scheinigungen sowie im Unterschriftenlauf von Zeugnis und Urkunde führen 

wird! 

Freundliche Grüße 


