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Anbietung und Ubernahme von Unterlagen

Sehr geehrte Damen und Herren,

alle in der Zentralen Universitatsverwaltung, den Fakultaten, Instituten und sonstigen Einrichtun-
gen der TU bei Verwaltungsprozessen entstehenden Unterlagen sind Eigentum der Technischen
Universitat Berlin und damit des Landes Berlin. Sie missen daher nach den Bestimmungen des
Gesetzes lber die Sicherung und Nutzung von Archivgut des Landes Berlin (Archivgesetz
des Landes Berlin - ArchGB) vom 29. November 1993, zuletzt gedndert durch Gesetz vom
15.0ktober 2001, 8§ 4 Abs.1 (Aussonderung und Anbietung von Archivgut) dem Universitatsarchiv
als zustandigem Endarchiv unverandert zur Ubernahme angeboten werden. Unter Beriicksichti-
gung der gesetzlichen bzw. der von der anbietenden Stelle festzulegenden sonstigen Aufbewah-
rungsfristen sind diese Unterlagen anzubieten, sobald sie fiir den laufenden Dienstbetrieb nicht
mehr benotigt werden, spatestens jedoch 30 Jahre nach ihrer Entstehung. Unterlagen dirfen
grundsatzlich nicht selbststandig vernichtet oder fahrlassig der Vernichtung preisgegeben
werden.

Das Universitatsarchiv bietet auf seinen Service-Seiten im Internet (http://www.ub.tu-
berlin.de/index.php?id=2014) entsprechende Handreichungen an. Erlautert wird, was bei der An-
bietung von Unterlagen an das Universitatsarchiv zu beachten ist, wie diese Anbietung und die
anschlieRende Ubernahme der Unterlagen durch das Universitatsarchiv praktisch ablaufen und
was Unterlagen bzw. archivwirdige Unterlagen sind.

Bei Fragen wenden Sie sich an das Universitatsarchiv. Wir beraten Sie gerne.

Mit freundlichen GrifRen
Im Auftrag

Dr. Schwab
Begl.
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