Universitatsbibliothek der TU Berlin: Richtlinien fir PDF-Dateien (Stand: November 2022) 15

Richtlinien fur PDF-Dateien

Vorgaben & Hinweise zur Umsetzung fur Veroffentlichungen
auf dem institutionellen Repositorium der TU Berlin

Anforderungen im Uberblick

Ziel ist, die langfristige Lesbarkeit und Nutzbarkeit von Online-Veroffentlichungen zu
gewadhrleisten. PDF-Dateien mussen dazu folgende Anforderungen erfullen:

¢ Inhalt kopier- & durchsuchbar: Der textbasierte Inhalt ist maschinenlesbar und
barrierefrei, d. h. der Inhalt darf nicht als Bild eingebunden sein, er ist durch-
suchbar und er ist markier- und auswdahlbar.

e Kein Passwortschutz: Die Datei darf nicht mit einem Passwort geschutzt sein.
e Schriften eingebettet: Die in der Datei verwendeten Schriften sind eingebettet.

e PDF-Einstellungen: In den Dokumenteneigenschaften mussen mindestens Angaben
zu Titel, Verfasser*in und Stichwortern enthalten sein; weitere Angaben wie z. B.
Sprache und Lizenzinformationen sind winschenswert. Die Lesezeichenleiste ist
eingeblendet. Das Seitenlayout ist als einseitig und fortlaufend eingestellt.

e PDF-Lesezeichen: Es miissen mindestens die Uberschriften der ersten Ebene als
Lesezeichen angelegt sein, um Lesenden eine einfache Navigation in der Datei zu
ermoglichen.

e PDF/A: Um die digitale Langzeitarchivierbarkeit sicherzustellen, muss die
Veroffentlichung im PDF/A-Format vorliegen. Empfohlen wird die Abgabe als
PDF/A-2a; ebenfalls akzeptiert werden die Varianten PDF/A-2b, PDF/A-2u, PDF/A-
1b oder PDF/A-1a.

Zu diesen Anforderungen finden Sie im Folgenden nahere Hinweise fur die Umsetzung.
(Bitte beachten Sie, dass es sich hierbei nicht um eine Schritt-fUr-Schritt-Anleitung
handelt; wenn maoglich sind Tipps fur verschiedene Textverarbeitungsprogramme
enthalten.)

Welitere Hinweise zu Dateien

e Dateiname: Die Datei ist wie folgt zu benennen: name_vorname.pdf (bei mehreren
Autor*innen oder Herausgeber*innen: name_etal_jahr.pdf o. A.). Der Dateiname
soll keine Umlaute, Leer- oder Sonderzeichen beinhalten.

e Dateiupload: Das Hochladen erfolgt direkt Gber das Repositorium; hierfur ist eine
Reqistrierung erforderlich. Nutzer*innen mit TU-Konto konnen sich mit ihrer E-Mail-
Adresse selbst registrieren. Bitte schicken Sie keine Dateien per E-Mail.

e Persdnliche Daten: Bitte gehen Sie sorgfaltig mit persénlichen Daten um und
prufen, ob bestimmte Angaben notwendig sind. Bei Qualifikationsarbeiten ist die
Mitveroffentlichung des Lebenslaufs, der eidesstattlichen Erkl@rung o. A. nicht
erforderlich. Auch wird von der Veroffentlichung eines Scans lhrer Unterschrift
abgeraten.

@ CCO0 1.0 Universal | Durch die Kennzeichnung des Werks mit einer CCO-Public-Domain-Widmung wird das
Urheberrecht aufgegeben und es wird Nutzenden erlaubt, das Material in jedem Medium oder Format zu
verbreiten, zu remixen, anzupassen und darauf aufzubauen, ohne jegliche Einschrankungen.


https://creativecommons.org/publicdomain/zero/1.0/
https://depositonce.tu-berlin.de/register
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(1) Voreinstellungen & PDF-Eigenschaften

Die im Folgenden aufgefuhrten Punkte sind Einstellungen, die Sie in der Regel bereits
in Ihrem Textverarbeitungsprogramm vornehmen — beim Erstellen des Dokuments
und/oder beim Export als PDF. Teilweise konnen die Einstellungen auch nachtraglich
vorgenommen werden; insbes. mit Adobe Acrobat Pro (Lizenz erforderlich).

Barrierefreiheit (Empfehlung)

Das Dokument sollte barrierefrei nutzbar sein (also etwa auch fur Personen mit
visuellen Einschrankungen). Bitte nutzen Sie die Standardfunktionen lhres
Textverarbeitungsprogramms, um fur Inhalte, die kein Text sind (Abbildungen,
Diagramme, Tabellen, usw.), Alternativtexte anzugeben und so die Barrierefreiheit
sicherzustellen.

Informationen der TeX User Group: https://www.tug.org/twg/accessibility/
LaTeX Ubersicht Uber Pakete fur die Erstellung barrierefreier Dokumente:
https://ctan.org/topic/accessible

LibreOffice Empfehlung: Reiter , Extras” — ,Zugdnglichkeitspriufung”

Word Empfehlung: Reiter ,Uberpriifen” — ,Barrierefreiheit tiberpriifen”

Adobe

Prifen der Barrierefreiheit: ,Werkzeuge” — ,Barrierefreiheit”
Acrobat Pro

Dokumenteigenschaften

In den meisten Textverarbeitungsprogrammen koénnen die wichtigsten Metadaten

direkt hinterlegt werden. Bitte stellen Sie sicher, dass mindestens Angaben zu Titel,
Verfasser*in und Stichwortern enthalten sind. Die Angabe der Hauptsprache lhres

Dokuments wird empfohlen, um die Barrierefreiheit sicherzustellen.

Paket hyperref nutzen: in ,,hypersetup” (mindestens) Eintrage fur
LaTeX .pdfauthor”, ,pdftitle” und , pdfkeywords” anlegen
Empfehlung: zusatzlich Eintrag ,,pdflang”

Reiter ,Datei” — ,Eigenschaften” — ,Beschreibung” — Eintrage fur

L=l . Titel” und ,Schlusselworter” (,Autor*in” nicht verfugbar)

Reiter ,Datei” — ,Eigenschaften” — Eintrage fur ,Titel”, ,Tags”

ittere (entspricht Stichwortern) und , Autor”

Angaben nachtragen/korrigieren: Reiter ,Datei” — , Eigenschaften” —
Adobe Reiter ,Beschreibung”
Acrobat Pro Empfehlung: zusdtzlich Angabe der Sprache in Reiter ,Datei” —
Erweitert” — Unten bei , Leseoptionen” die ,Sprache” auswdhlen.



https://www.tug.org/twg/accessibility/
https://ctan.org/topic/accessible
https://ctan.org/pkg/hyperref
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Vorhandene Eintrage prufen — z. B. in Adobe Acrobat Pro bzw. Reader: ,Datei” —
.Eigenschaften” — Reiter , Beschreibung” (bzw. ,Zusdtzliche Metadaten”)

Dokumenteigenschaften X

Beschreibung  Sicherheit Schriften Ansicht beim Offnen  Benutzerdefiniert Erweitert

Beschreibung

Titel: ILUrem ipsum title

Verfasser: I"Maxi Musterfrau;Max Mustermann”

Thema: I

Stichwérter:  [“pDF guideline; TU Berlin®

Erstellt am:  26.07.2022 16:40:12 Zusitzliche Metadaten...

Gedndert am:  26.07.2022 16:40:32

Das Einbetten von Rechteinformationen wird empfohlen (z. B. Angabe freie Lizenz,
Informationen zu Creative-Commons-Lizenzen s. https://www.tu.berlin/go11005/).

Pakete hyperxmp + hyperref nutzen: in ,hypersetup” Eintrage fur
.pdfcopyright” und ,pdflicenseurl” anlegen

LaTeX
pdfcopyright={CC BY 4.0},
pdflicenseurl={https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/}
Adobe Angaben nachtragen/korrigieren: , Datei” — ,Eigenschaften” — Reiter

Acrobat Pro ,Beschreibung” — ,Zusatzliche Metadaten” auswahlen

Es sollten dann die folgenden Angaben vorhanden sein:
- Copyright-Status (immer: ,,Durch Copyright geschutzt”)
- Copyright-Information (z. B. ,CC BY 4.0")
- URL (z. B. https://creativecommons.org/licenses/by/4.0)

Rechteinformationen in Adobe Acrobat Pro prifen bzw. nachtragen: ,,Datei” —
,Eigenschaften” — Reiter ,Beschreibung” — , Zusatzliche Metadaten”

Dokus haften

0 Beschreibung  Sicherheit Schriften Ansicht beim Offnen Benutzerdefiniert Erweitert
Beschreibung

Datei: Bsp_pdfa2a.pdf

Ttel: [Lorem ipsum title

Verfaszer: I“Max\ Musterfrau:Max Mustermann’

Thema: |

| L tichudrter [

Bsp_pdfa2a pdf X
Beschreibung Beschrabung 5
Erweitert

D, [Lorem ipsum ttie

Zusitzliche Metadaten..

Autor: | "Maxi Musterfrau; Max Mustermann”

Autorentitel: |

Beschreibung:

Verfasser der Beschrebung: |

Stichworter: [ *pDF guidelne; TU Berln”

Nein

Copyright-Status: | Durch Copyright geschiitzt ~

Copyright-Informationen:

Creative Commons BY 4.0 ‘

oK Abbrechen

URL fiir Copyright-Informationen: [ htpss//creativecommon: v/4.0/ ]



https://www.tu.berlin/go11005/
https://ctan.org/pkg/hyperxmp
https://ctan.org/pkg/hyperref
https://creativecommons.org/licenses/by/4.0
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Inhalt kopierbar

Der textbasierte Inhalt soll maschinenlesbar sein, d. h. der Inhalt darf nicht als Bild
eingebunden sein; er ist durchsuchbar und er ist auswahl- und kopierbar.

Kein Passwortschutz

Prufen Sie in den Dokumenteigenschaften, dass keine Einschrankungen fur die
Nutzung der Datei vorliegen.

Prufen der Sicherheitseinstellungen in Adobe Acrobat Pro bzw. Reader: ,Datei” —
.Eigenschaften” — Reiter ,Sicherheit” — Unter ,Sicherheitssystem” ist , Keine
Sicherheit” eingestellt.

Dokumenteigenschaften X

Beschreibung  Sicherheit Schriften  Ansicht beim Offnen  Benutzerdefiniert Erweitert
Dokumentsicherheit

Das Sicherhcitssystem des Dokuments schrankt dic im Dokument zuldssigen Vorgange <in. Zum
Entfernen der Sicherheitseinschrankungen wahlen Sie fr das Sicherheitssystem ,Keine
Sicherheit

Sicherheitssystem: | Keine Sicherheit Einstellungen andem...

Kann geoffnet werden durch:  Alle Acrobat-Versionen Details anzeigen...

Drucken:  Zulassig

Andern des Dokuments:  Zulassig
Dokumentzusammenstellung: ~ Zulassig
Kopieren von Inhalt:  Zulsssig

Kopieren von Inhalt fur Barrierefreiheit: Zulsssig

Seitenentnahme:  Zulissig

PDF-Lesezeichen

Um Lesenden eine einfache Navigation im Dokument zu erméglichen, mussen
mindestens die Uberschriften der ersten Ebene als Lesezeichen angelegt sein. Nutzen
Sie in lhrem Textverarbeitungsprogramm Formatvorlagen fir Uberschriften, um die
Lesezeichenleiste automatisch zu generieren.

LaTeX Paket hyperref nutzen

\usepackage[bookmarks=true,bookmarksopenlevel=0]{hyperref}

Mit Formatvorlage fiir Uberschriften arbeiten, bei PDF-Erstellung die
LibreOffice  Option , Gliederung exportieren” wdahlen (s. PDF/A-Erstellung mit

LibreOffice)

Word Mit Formatvorlage fiir Uberschriften arbeiten, bei PDF-Erstellung die
Option ,Lesezeichen erstellen” wahlen (s. PDF/A-Erstellung mit Word)
Nachtraglich manuell Lesezeichen festlegen:
1. Lesezeichenleiste 6ffnen (Lesezeichensymbol im linken Menu)
2. Gewunschten Gliederungspunkt im Text markieren

Adobe ) ) : y )

Acrobat 3. Rechtsklick ,.,.Leseze_lchen hlrjzufugeﬁ (oder: Strg + B)

Pro 4. Fortfahren fur alle Ubersc_hrlften (mmdestehs erste Eb_ene)
5. Per Drag & Drop lassen sich Untertberschriften auf die korrekte

Ebene einrlcken:; reduzieren Sie dann Uber die Pfeile auf die
oberste Gliederungsebene.



https://ctan.org/pkg/hyperref
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Prufen in Adobe Acrobat Pro bzw. Reader: Lesezeichen-lcon im Seitenmenu links

oder ,Datel” — , Anzeige” — ,Ein/Ausblenden” — ,Navigationsfenster” —
.Lesezeichen”

Die Lesezeichen sollten auf Uberschriften der ersten Ebene reduziert sein.

In Adobe Acrobat Pro lassen sich Lesezeichen bearbeiten (umbenennen, reduzieren,
neu anlegen, Reihenfolge, ...).

@ Lesezeichen >
S—
0] = B
@ [J Abbildungsverzeichnis '
f_"b [1 Tabellenverzeichnis

? l:l 1. Erste Uberschrift (h1) Maxi Musterfrau, Max Mustermann

[4 2. Noch eine Uberschrift (1)

Lorem ipsum title

Lorem ipsum dolor sit amet
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Schriften eingebettet

Die Einstellung zum Einbetten der Schriften erfolgt beim PDF-Export (s. (2) PDE/A).
Folgende Voreinstellungen in Ihrem Textverarbeitungsprogramm werden empfohlen:

Die Einbettung von Schriften erfolgt standardmafig bei Nutzung von
PDFLaTeX.

Empfehlung: Paket fontenc fiir korrekte Darstellung von Ligaturen u. A.
(s. a. PDE/A-Erstellung mit LaTeX)

LaTeX

Empfehlung Voreinstellung: Reiter ,,Datei” — ,Optionen” — , Schriftart”
LibreOffice — Hdkchen bei ,Schriftarten ins Dokument einbetten”
(Mac: Reiter ,Datei” — ,Eigenschaften” — Reiter ,Schriftart” — ...)

Empfehlung Voreinstellung: Reiter ,,Datei” — ,,Optionen” —
Word .Speichern” — unten Hakchen bei , Schriftarten in der Datei einbetten”
(Mac: Reiter ,Word"” — ,Einstellungen” — ,Schriftart” — ...)

Schwierigkeiten konnen insbesondere durch die Einbindung von Grafiken entstehen,
die mit anderen Programmen erstellt wurden. Prifen Sie dann die Einstellungen fur
den Export in lhrem Grafikprogramm.

Prufen Sie in den Dokumenteigenschaften der PDF-Datei, ob alle verwendeten
Schriften den Vermerk , eingebettet” enthalten.

Prufen in Adobe Acrobat Pro bzw. Reader: ,,Datei” — ,Eigenschaften” — ,Schriften”

Dokumenteigenschaften X

Beschreibung  Sicherheit Schriften  Ansicht beim Offnen  Benutzerdefiniert Erweitert

In diesem Dokument verwendete Schriften

=] Arizl-BoldMT (Eingebettete Untergruppe)
Typ: TrueType
Kodierung: Ansi
= @ Arial-ltalicMT (Eingebettete Untergruppe)
Typ: TrueType
Kodierung: Ansi
£ [mr] ArialMT (Eingebettete Untergruppe)
Typ: TrueType
Kodierung: Ansi
= @ Calibri {Eingebettete Untergruppe)
Typ: TrueType

Kodierung: Ansi



https://ctan.org/pkg/fontenc
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Seitenlayout

Fir das Offnen der Dateien werden folgende Voreinstellungen empfohlen: Die
Lesezeichenleiste ist eingeblendet. Das Seitenlayout ist als einseitig und fortlaufend
eingestellt. Die Datei wird in Standardgrof3e und auf der ersten Seite geoffnet.

LaTex Paket hyperref nutzen
\usepackage[bookmarksopen=true]{hyperref}
LibreOffice Ems’pellung bel PDF-Export ,,Anfangsdarstellung” (s. a. PDF/A-Erstellung
mit LibreOffice)
Word Einstellmdglichkeit nicht bekannt/madglich
Adobe Angaben nachtragen: ,Datei” — ,Eigenschaften” — Reiter , Ansicht
Acrobat Pro | beim Offnen”

Prifen in Adobe Acrobat Pro: ,Datei” — ,Ansicht beim Offnen”
e Navigationsregisterkarte: , Lesezeichen-Fenster und Seite

"

e Seitenlayout: ,Einzelne Seite, fortlaufend”

e VergroflRerung: ,Standard”

e Offnen bei Seite: , 1"

e Fensteroptionen” — Einblenden: ,Dokumententitel”

Dokumenteigenschaften X

Beschreibung  Sicherheit Schriften Ansicht beim Offnen  Benutzerdefiniert Erweitert

Navigationsregisterkarte: | Lesezeichen-Fenster und Seite v

Seitenlayout: | Einzelne Seite, fortlaufend ~

VergroBerung: |Standard v

Offnen bei Seite: |1 von 19

Fensteraptionen

[ Fenster an erste Seite anpassen
[] Fenster auf Bildschirm zentrieren

[ Im Vellbildmodus &ffnen

Einblenden: | Dokumenttitel

Benutzeroberflachenoptianen
[ Menaleiste ausblenden
] Werkzeugleisten ausblenden

[ Fenstersteuerelemente ausblenden



https://ctan.org/pkg/hyperref
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(2) PDF/A

PDF/A ist ein ISO-Standard (ISO 19005-1 bzw. 19005-2), um die digitale
Langzeitarchivierbarkeit von Dokumenten sicherzustellen. Ein PDF/A-konformes
Dokument kann den Inhalt auf verschiedenen Computern mit unterschiedlichen
Betriebssystemen und unter verschiedenen Druckumgebungen visuell gleich
reproduzieren.

Empfohlen wird die Abgabe als PDF/A-2a; ebenfalls akzeptiert werden die Varianten:
PDF/A-2b, PDF/A-2u, PDF/A-1b oder PDF/A-1a. (PDF/A-3 wird derzeit nicht akzeptiert.)

e PDF/A-1b und PDF/A-2b (Level B, ,Basic”) bieten eindeutige visuelle
Reproduzierbarkeit; sie stellen die Mindestanforderungen an ein archivfahiges
Dokument sicher.

e PDF/A-1a und PDF/A-2a (Level A, ,, Accessible”) bieten neben der eindeutigen
visuellen Reproduzierbarkeit auch die Abbildbarkeit von Text nach Unicode und
eine inhaltliche Strukturierung des Dokuments.

Fur die Erzeugung, Bearbeitung und Validierung von PDF/A-konformen Dateien sind
freie und proprietdre Werkzeuge erhdltlich. Einige, aber nicht alle Textverarbeitungs-
programme bieten einen direkten Export im PDF/A-Format an.

— Hinweise fur PDF-Erstellung mit LaTeX | Word | LibreOffice
— Hinweise zur Prufung der PDF/A-Konformitat

Sofern Sie eine PDF-Datei (nachtraglich) in das PDF/A-Format konvertieren: Jede
Konvertierung kann Fehler erzeugen. Uberpriifen Sie daher bitte Ihr nach PDF/A
konvertiertes Dokument sorgfdltig: Ist die Darstellung von Abbildungen, Formeln und
Sonderzeichen korrekt? Ldsst sich der Textinhalt fehlerfrei kopieren?

— Hinweise zur Konvertierung in PDF/A
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PDF/A-Erstellung mit LaTeX

Die native Erzeugung eines vollstandig PDF/A-konformen Dokumentes aus LaTeX ist
nicht in allen Fallen moglich. Auch bedingt durch die Vielzahl an Paketen und Optionen
gibt es nicht die eine Musterlosung. Bitte achten Sie insbesondere darauf, dass alle
Schrift- und Farbinformationen eingebettet sind. Updaten Sie stets auf die aktuelle
TeX-Distribution. Nicht-aktuelle Programme sind eine der haufigsten Fehlerquellen.

Mithilfe des Pakets pdfx (\usepackage[a-1b]{pdfx}) konnen Sie ein PDF-Dokument
erzeugen, welches moglichst wenig nachbearbeitet werden muss. Alternativ konnen
Sie das Paket pdftex nutzen.

Der PDF/A-Standard gibt u. a. vor, dass Dokumenteneigenschaften in einem
bestimmten Format eingebunden sein mussen; dies kann bspw. mit dem Paket
hyperxmp umgesetzt werden.

Um Farbinformationen einzubetten, mussen Sie ggf. eine ICC-Profil-Datei einbinden
(Download z. B. via http://www.color.org/srgbprofiles.xalter).

Gern verweisen wir auf die hilfreiche Anleitung ,How to create a PDF/A file with
LaTeX"” von Jarmo Niemeld (Stand 29.10.2021).

Weitere Hinweise fur LaTeX-Anwender*innen

Damit alle Zeichen (haufige Fehlerquelle: Ligaturen wie ff, fi ...) spater korrekt aus dem
PDF kopiert werden konnen, sollte das Paket fontenc eingebunden werden (mit der
Option T1 werden die meisten europdischen Sprachen unterstutzt).

Gern geben wir auch Hinweise einer Autorin zum Formelsatz wieder:

,Fur den Satz mathematischer Formeln wurden die folgenden Pakete geladen:
\usepackage{amsmath}, \usepackage{amssymb}, \usepackage{dsfont},
\usepackage{mathabx}, \usepackage{commath}. Die mathematischen Symbole
wurden im konventionellen PDF korrekt dargestellt; bei der Umwandlung in
PDF/A allerdings entfernt. Dieses Problem wurde durch Entfernen des Pakets
mathabx gelost.”

Empfohlene Angaben:

\usepackage[T1]{fontenc}
\usepackage{hyperxmp}
\usepackage[bookmarks=true,bookmarksopen=true,bookmarksopenlevel=0]{hyperref}

\hypersetup{
pdftitle={TITLE},
pdfauthor={first author, second author, ..},
pdfkeywords={KEYWORD, KEYWORD, ..},
pdflang={en},
pdfcopyright={CC BY 4.0},
pdflicenseurl={https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/}

}



http://tug.ctan.org/tex-archive/macros/latex/contrib/pdfx
https://ctan.org/pkg/pdftex
https://ctan.org/pkg/hyperxmp
http://www.color.org/srgbprofiles.xalter
https://webpages.tuni.fi/latex/pdfa-guide.pdf
https://webpages.tuni.fi/latex/pdfa-guide.pdf
https://ctan.org/pkg/fontenc
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PDF/A-Erstellung mit Word

Ein PDF-Export kann auf verschiedenen Wegen erfolgen. Fur die Erstellung einer
PDF/A-Datei wird die Nutzung des Plugins PDFMaker empfohlen. Auf Windows kann
auch das Druckmenu genutzt werden.

Fullen Sie die Dokumenteigenschaften aus (mindestens Angaben zu Titel, Verfasser*in
und Stichwortern — vgl. Hinweise unter Dokumenteigenschaften).

Nutzen Sie Formatvorlagen fir die Erstellung von Uberschriften.

(1) PDF Maker

Das Plugin Acrobat PDEMaker kann kostenfrei genutzt/installiert werden, sofern Adobe
Acrobat Reader oder Pro auf dem Computer installiert sind (Reiter ,Datei” —
,Optionen” — ,,Add-Ins"); bei der Installation von Acrobat erfolgt die Aktivierung haufig
automatisch. Sie kdnnen dann die Voreinstellungen fur den PDF-Export anpassen.

In Word Reiter ,,Acrobat” — , Grundeinstellungen” — ,Einstellungen”
e Konvertierungseinstellungen: ,,PDF/A-1b:2005(RGB)”
e PDF/A-Kompatibilitat: ,PDF/A-2a" (alternativ: PDF/A-2b, PDF/A-1b, PDF/A-1a)
e Hdkchen bei ,Lesezeichen erstellen”

Datei Start Einfiigen Zeichnen Entwurf Layout Referenzen Sendungen Uberpriifen Ansicht e ACROBAT

-
€ i
Erstellen und an Serienbrieferstellung  Fiir gemeinsames Kommentieren  Acrobat- PDF erstellen und
E-Mail anhangen erstellen und senden Kommentare ~ Altion ausfihren
Adobe PDF ers RN Erstellen und per E-Mail senden Uberpriifen und kommentieren Aktion erstellen und ausfihren
*
Konvertierungseinstellungen: | POF/A-1h:2005 (RGE)
Verwenden Sie diese Einstellungen zum Erstellen von PDOF/A-1b4ompatiblen ~
Adobe PDF-Dokumenten. PDF/A-1b ist eine 1SO-Nom fr die Archivienung W

Adobe PDF-Ergebnis anzeigen

Eingabeaufforderung fir Adobe POF-Dateiname
B B Erweiterte Einstellungen ...

PDF/AKompatibiltat:| PDF/A-2a

Anwendungseinstellungen
T

Links hinzuflgen
Bamierefreiheit und Umflielen durch Erstellen von Adobe PDF mit Tags aktivieren
Erweiterte Tag-Erstellung aktivieren



https://helpx.adobe.com/de/acrobat/using/creating-pdfs-pdfmaker-windows.html
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Prufen Sie beim PDF-Erstellen die korrekten Einstellungen in den , Optionen”:

In Word Reiter , Acrobat” — ,PDF erstellen” — , Optionen”
e Hakchen bei ,,Dokumentinformationen konvertieren”
e Hdkchen bei ,PDF/A-1a:2005-kompatible Datei erstellen”

e Hakchen bei ,Lesezeichen erstellen” — ,Word-Uberschriften in Lesezeichen
konvertieren”

Datei Start Einfligen Entwurf Layout Referenzen Sendungen Uberpriifen Ansicht Il ACROBAT QWas m&chten Sie tun?

[ — Y -
[od LE _¥y=
@undeinstellungen  Erstellen und an Serienbrieferstellung Fur gemeinsames Kommentieren  Acrobat- PDF erstellen und
E-Mail anhdngen erstellen und senden Kommentare = Aktion ausfiihren ~
Erstellen und per E-Mail senden Uberpriifen und kemmentieren Aktion erstellen und ausfihren
|
= I
v O jeo) 7. Acrobat PDFMaker X

PDF-Optionen
Dateiname: ‘ DDKN

Dateityp: PDF files (*p§

= Dokumentinformationen konvertieren

PDF/A-1a:2005-kompatible Datei erstellen

Ergebnis anzeige [] Bearbeitung Zugriff und UmflieBen durch Erstellen von Adobe PDF mit [ags aktivierer
beschranken Lesezeichen erstellen

Wnrd-Uberschnﬁ:en in Lesezeichen konvertieren

| e

[(Iword-Lesezeichen konvertieren

~ Ordner durchsuchen

D Kommentare konvertieren

Seitenbereich

@ Alles
() Aktuelle Seite
Auswahl
O seite(n)  von: 1 =B |1 =

(2) Uber das Druckmen

In Word Reiter , Datei” — ,Drucken” — Drucker: ,,Adobe PDF" —
.Druckereigenschaften” — Standardeinstellungen: ,,PDF/A-1b:2005 (RGB)”

Hinweis: Es ist keine Einstellung bekannt, um formatierte Uberschriften in die
Lesezeichenleiste der PDF-Datei zu Ubernehmen.

@ 5 Eigenschaften von Dokument "Adobe PDF" X
k Layout Papier/Qualitit B Adobe PDF-Einstellungen
Informati
remetenet Druc en Adobe PDF-Konvertierungseinstellungen
New Bemplare [1 2 Verwenden Sie diese Einstellungen zum Erstellen von PDF/A-1b-kompatiblen Adobe PDF-
Ofinen (=] e ¢ Dokumenten. PDF/A-Tb st eine ISO-Norm fur die g D Weitere
Informationen zum Erstellen von PDF/A-1b-kompatiblen PDF-Dokumenten finden Sie im Acrobat-

Speichern Drucken) Handbuch. Erstellte PDF-Dokumente konnen mit Acrobat und Adobe Reader 5.0 oder hcher
Speichern unter

Drucker Standardeinstellungen: | PDF/A-1b:2005 (RGB) v I Bearbeiten
Als Adobe PDF AGSESPOE
speicherm =

SQ sereit V1B

Druckereigenschaften

Adobe PDF-A beordi Eingab fiir PDF-D ~|| D
Drucken Einstellungen
regenen D RS B Adobe PDF-Seitenformat | A4 ~ Hinzufiigen
oot Das gesamisiDoisimentdiicken [“]Adobe PDF-Ergebnisse anzeigen
xportieren
Seiten:
Dokumentinformationen hinzufiigen

SchiieBen W Einseitiger Druck .

Nur auf eine Seite des Blatts dr. CINr Kkeine Dok
Konto EE Sortet o ) .

23 123 123 Protokolldateien fir erfolgreiche Aufrage loschen
Feedback

Hodiicnnat - [[] Aufforderung zum Ersetzen vorhandener PDF-Datei

Optionen

A
21cmx297 cm

Links: 2,5 cm  Rechts: 2,5 cm

D; Normale Seitenrander

1 Seite pro Blatt -

Seite inicten Abbrechen
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PDF/A-Erstellung mit LibreOffice

LibreOffice unterstutzt ab Version 3.0 nativ das Exportieren als PDF/A-Datei. Auch das
Offnen der Word-Formate DOC bzw. DOCX ist moglich.

Flullen Sie die Dokumenteigenschaften aus (mindestens Angaben zu Titel, Verfasser*in
und Stichwortern — vgl. Hinweise unter Dokumenteigenschaften).

Nutzen Sie Formatvorlagen fiir die Erstellung von Uberschriften.

In LibreOffice Reiter ,Datei” — ,Exportieren als” — , Als PDF exportieren”
(1) Reiter , Allgemein”

e Hakchen bei ,,(PDF/A, ISO 19005)-Archiv’ (Empfehlung: PDF/A-2b)

e Empfehlung: Hakchen bei ,Barrierefreiheit (PDF/UA)”

e Struktur: Hakchen bel , Gliederung exportieren”, um formatierten Uberschriften

in die Lesezeichenleiste der PDF-Datei zu Ubernehmen

e Bilder: optimiert fur JPEG-Komprimierung, Qualitat: min. 90 %, Aufldsung nicht

unter 300 dpi)

F-Opticnen X

Allgemein Anfangsdarstellung Benutzeroberfliche Verkndpfungen Sicherheit Digitale Signaturen

Bereich Allgemein
® Alle [ ] Hybrid-PDF (eingebettete ODF-Datei

@] Seiten:
PDF/A-Version: PDF/A-2b ~

@] Auswahl
[] PDF-Dokument nach Export anzeigen Barrierefreiheit (PDF/UA)
(Fagt die Dokumentstruktur hinzu)

Bilder [ PDF-Formular grzeugen
O Verlustfreie Komprimierung Format fir Ubermittiung:  |FDF
JPEG-Komprimi litat: |90 % 5
®) omprimierung Qualits Doppelte Feldnamen erlauben
Bildaufldsung verringern: 300 DPI v
Struktur
Wasserzeichen Gliederung exportieren

[ Mit Wasserzeichen versehen L DI S pOTHe
[ Kommentare als PDF-Anmerkungen
[ Automatisch eingefiigte Leerseiten exportieren

O #Objects-Referenz verwenden

Hilfe Exportieren Abbrechen

(2) Empfohlene Angaben im Reiter ,,Anfangsdarstellung”:
e Bereiche: ,Gliederung und Seite”
e Seitenlayout: ,Standard”
e Vergrofllerung: ,Standard”

Allgemein Anfangsdarstellung Benutzeroberflache Verknipfungen Sicherheit Digitale Signaturen

Bereiche Seitenlayout
) Mur Seite @ Standard
® Gliederung und Seite O Einzelne Seite
Q Miniaturansichten und Seite e} Fortlaufend
Offnen auf Seite: |1 2 O Fartlaufend gegendber
VergroBerung Erste Seite ist links
(O] Standard

O Fenstergrafe
O Fensterbreite
O Seitenbreite

O Mabstab: N

Hilfe Exportieren Abbrechen



https://help.libreoffice.org/latest/de/text/shared/01/ref_pdf_export_general.html
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Priufen der PDF/A-Konformitat

Bei der PDF/A-Validierung wird auf Konformitat zu den ISO-Normen fur PDF und PDF/A
gepruft. Verschiedene Validierungswerkzeuge liefern z. T. abweichende Ergebnisse, da
die zugrundeliegenden Normen unterschiedlich interpretiert werden. Die endgultige
Prafung lhrer Datei wird von den Mitarbeiter*innen der Universitatsbibliothek
durchgefuhrt.

PDF/A-Validierung mit PDF/A Conversion (Zugang fur TU-Angehérige)

Die TU Berlin bietet Mitgliedern der Universitat PDE/A Conversion an (basierend auf
der Software pdfaPilot der Firma Callas), um Dokumente auf das Erfullen der PDF/A-
Kriterien hin zu Uberprufen und/oder nach PDF/A zu konvertieren.

e Login mit TU-Account: https://conversion.ub.tu-berlin.de/
e Siehe auch ausfuhrliche Anleitung: https://conversion.ub.tu-
berlin.de/pdfa/help.php?lang=de

In PDE/A Conversion einloggen und Datei hochladen — ,, Als PDF/A validieren” —
passenden PDF/A-Standard auswahlen — ,,Validieren”

Es erscheint das Prufergebnis ,OK", wenn die geprufte Datei eine
langzeitarchivierbare PDF/A-Datei ist. Bitte prufen Sie zusatzlich die korrekte
Kopierbarkeit von Textteilen (z. B. Kopieren und Einfligen in Texteditor oder Word).

Details:

Summary Corrections 2]
summary Errors @
Summary Warnings a
Summary Infos @

Es erscheint das Prufergebnis ,,Fehlgeschlagen”, wenn die geprufte Datei nicht dem
gewadhlten PDF/A-Standard entspricht. Die Details geben Aufschllsse Uber Fehler
(u. a. Schriften nicht oder nicht vollstandig eingebettet, gerdteabhangige Farben
verwendet). In diesem Fall wird eine Konvertierung empfohlen (s. Abschnitt
Konvertierung in PDF/A).

Details:

Errors 23043 Gerdteabhdngige Farbe verwendet aber kein PDF/A Output Intent veorhanden
Errors 58 Bild interpolieren nicht auf "False" gesetzt

Errors 586 Schrift nicht eingebettet (und Text-Darstellungsmedus nicht 3)
Errors 2868 CIDSet in Schrift-Untergruppe fehlt

Errors 1 PDF/A-Eintrag nicht vorhanden

Errors 1 Verwendet Objektkompression

Errors 13299  Weiteninformationen fiir ausgegebene Glyphen inkonsistent
Errors 28053 Transparenz verwendet (Transparenzgruppe)

Errors 18 Transparenz verwendet (Soft mask in Bild)

Errors 1 Metadaten fehlen (XMP)

Errors 184 Transparenz verwendet (Seite ist Transparenzgruppe)

Summary Corrections a

Summary Errors 72224

Summary Warnings -]

Summary Infos @

Bitte l10schen Sie anschlief3end die Datei vom Server.



https://conversion.ub.tu-berlin.de/
https://www.callassoftware.com/en/products/pdfapilot/
https://conversion.ub.tu-berlin.de/
https://conversion.ub.tu-berlin.de/pdfa/help.php?lang=de
https://conversion.ub.tu-berlin.de/pdfa/help.php?lang=de
https://conversion.ub.tu-berlin.de/
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PDF/A-Validierung mit veraPDF

veraPDF ist eine Open-Source-Software zur Validierung von PDFs. veraPDF befindet
sich noch im Entwicklungsstadium, kann aber schon jetzt lokal installiert (Windows,
Mac, Linux) und genutzt werden.

e Uber veraPDF http://verapdf.org/
e Download Prototyp http://verapdf.org/software/

PDF/A-Validierung mit Adobe Acrobat Professional

In Adobe Acrobat Pro (Lizenz erforderlich) konnen mit der Preflight-Funktion Dateien
validiert und Probleme korrigiert werden.

Der folgende Abschnitt bezieht sich auf die Version Acrobat Pro 2017.

Datei mit Adobe Acrobat Pro 6ffnen — ,Anzeige” — ,Werkzeuge” — ,,PDF-
Standards” — , Preflight” (alternativ: Umschalt + Strg + X)

In Reiter ,Profile” in Liste ,PDF/A" den passenden Standard fur Validierung wahlen
— ,Prufen”

(Ggf. ist in MenU oben , Starterkit” vorausgewahlt, dann fehlen in der Liste zahlreiche
Optionen — umstellen auf ,,PDF-Standards”)

I PDF-5tandards = I

C@Profile Ergebnisse > Standards Optionen =

Alle zeigen '| mﬁﬁ J Q
» PDF ”~
v PDF/A

D Konformitat mit PDF/A-1a prifen

Konformitat mit PDF/A-2a prafen Bearbeiten... 'Z -
Praft die Konformitét mit PDF/A-2a far das aktuelle Dokument.

Konformitat mit PDF/A-2u prafen
Konformitat mit PDF/A-3a prafen

Konformitat mit PDF/A-3b prafen

Konformitat mit PDF/A-3u prafen

Konformitat mit ZUGFeRD prifen

Mach PDF/A-1a konvertieren

Mach PDF/A-1b konvertieren

Mach PDF/A-1b konvertieren [nur reguldre Konvertierung)
Mach PDF/A-2a konvertieren

Mach PDF/A-2b konvertieren

Mach PDF/A-2b konvertieren [nur reguldre Konvertierung)
Mach PDF/A-2u konvertieren

Mach PDF/A-3a konvertieren

Mach PDF/A-3b konvertieren

Mach PDF/A-3b konvertieren [nur reguldre Konvertierung)
Mach PDF/A-3u konvertieren

» PDF/E

+ PDF/UA

p Konformitat mit PDF/UA-1 prafen (nur Syntax-Prifungen)
p Strukturprobleme getaggter PDF-Dokumente beheben

» PDFNT

ﬁ o
- Weitere Optionen I pel Prﬂfen| Prifen und korrigieren|
Prifungen nur fdr sichtbare Ebenen ausfihren

|:| Mur Seiten prufen von 1 bis 5

jcicRcReRchcRcRcRcRoRcRcReRcR R



http://verapdf.org/
http://verapdf.org/software/
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Es erscheint das Prufergebnis ,Keine Probleme gefunden”, wenn die geprufte Datei
eine langzeitarchivierbare PDF/A-Datei ist. Bitte prufen Sie zusatzlich die korrekte
Kopierbarkeit von Textteilen (z. B. Kopieren und Einflgen in Texteditor oder Word).

PDF-Standards ~

C@ Profile * Ergebnisse r Standards Optionen ™

Das Preflight-Profil "Konformitat mit PDF/A-2b prifen” ergab keine
Probleme und Warnungen:

7| seiten 1 - 5 aus “Bsp-LO.pdf”
Fl w Konformitdt mit PDF/A-2b prafen
+ Keine Probleme gefunden
> gl Obersicht
> f Preflight-Information

O Im Snap zeigen % Prufeintrag einbetten...| Bericht erstellen...|

Es erscheint das Prufergebnis ,,PDF-Dokument ist nicht konform mit ...", wenn die
geprufte Datei nicht dem gewahlten Standard entspricht. Die identifizierten Fehler
werden einzeln angezeigt (bspw. Schriften nicht oder nicht vollstandig eingebettet,
gerdteabhdngige Farben verwendet); bei Bedarf konnen Details zu den Fehlern
aufgeklappt werden (Dreieck-Pfeil vor dem jeweiligen Fehler). In diesem Fall wird
eine Konvertierung empfohlen (s. Konvertierung in PDE/A).

PDF-Standards ~

C@ Profile * Ergebnisse " 4 Standards Optionen ~

x Das Preflight-Profil “Konformitat mit PDF/A-2b prifen” ergab die folgenden Probleme:

',J Seiten 1 -5 aus "Bsp-fehler.pdf”
4 3 Konformitat mit PDF/A-2b prifen
4 ¥ PDF-Dokument ist nicht konform mit PDF/A-2b
> 3 PDF/A-Eintrag nicht vorhanden
> M Gerdteabhangige Farbe verwendet aber kein PDF/A Output Intent vorhanden (145 Treffer auf 5
> ¥ Schrift nicht eingebettet [und Text-Darstellungsmodus nicht 3} (130 Treffer auf 5 Seiten)
> gl Ubersicht
> [ Preflight-Information

OsIm Snap zeigen % Prufeintrag einbetten...| Bericht erstellen...
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Konvertierung in PDF/A

Grundsatzlich ist ein PDF/A-Export der Originaldatei vorzuziehen (in IThrem
Textverarbeitungsprogramm).

Bei nachtraglichen Konvertierungen kann es ggf. zu Informationsverlusten bzw. Fehlern
kommen. Uberpriifen Sie daher bitte Ihr nach PDF/A konvertiertes Dokument
sorgfdltig: Ist die Darstellung von Abbildungen, Formeln und Sonderzeichen korrekt?
Lasst sich der Textinhalt fehlerfrei kopieren?

PDF/A-Konvertierung mit PDF/A Conversion (Zugang fur TU-Angehorige)

Die TU Berlin bietet Mitgliedern der Universitat PDE/A Conversion an (basierend auf
der Software pdfaPilot der Firma Callas), um Dokumente nach PDF/A zu konvertieren
und/oder auf das Erfullen der PDF/A-Kriterien hin zu Uberprufen.

e Login mit TU-Account: https://conversion.ub.tu-berlin.de/
e Siehe auch ausfuhrliche Anleitung: https://conversion.ub.tu-
berlin.de/pdfa/help.php?lang=de

Welche der moglichen Optionen zu Erfolg fuhren kann, hangt von dem
Ausgangsdokument und den auftretenden Fehlern ab. Eine generelle Empfehlung ist
daher nur eingeschrankt moglich. Werden bei der Validierung , Transparenzen”
bemadngelt, gibt es bisher gute Erfahrungen bei der Konvertierung in PDF/A-2b.

In PDE/A Conversion einloggen — Datei hochladen — ,,Zu PDF/A konvertieren” —
passenden PDF/A-Standard auswadhlen — , Konvertieren”

e Wahlen Sie als passenden Standard fur die Konvertierung PDF/A2-a
(alternativ: PDF/A-2b, PDF/A-1a oder PDF/A-1b)
e Voreinstellung im zweiten Auswahlmenu unverdandert (,Normal”)

Zusatzlich kénnen Angaben in den Dokumenteigenschaften erganzt werden
(Angaben zu Autor*innen, Titel, Keywords, Kurzbeschreibung). Bitte beachten Sie,
dass dabei eventuell vorhandene Metadaten Uberschrieben werden.

N"E PDF/A Validierung und Konvertierung

Sie haben die felgende Datei hechgeladen: Bsp-fehler.pdf

Als PDF/A validieren

| Zu POF/A konvertieren dawv ‘ | I

Optional - erganzende Metadaten bei Konvertierung (Uberschreibt evil. vorhandene Metadaten):

Autor(en) mit ;' getrennt Maxi Musterfrau

Titel Lorem ipsum title: lorem ipsum dolor sit amet

Keywords mit ' getrennt PDF. PDF/A, Konvertierung, Anleitung, conversion

Kurzbeschreibung

Wenn Sie die Datei fertig bearbeitet haben, I6schen Sie die Datei bitte vom Server.



https://conversion.ub.tu-berlin.de/
https://www.callassoftware.com/en/products/pdfapilot/
https://conversion.ub.tu-berlin.de/
https://conversion.ub.tu-berlin.de/pdfa/help.php?lang=de
https://conversion.ub.tu-berlin.de/pdfa/help.php?lang=de
https://conversion.ub.tu-berlin.de/
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Es erscheint das Ergebnis ,OK”, wenn die geprufte Datei eine langzeitarchivierbare
PDF/A-Datei ist. Die konvertierte Datei erhalt den Zusatz , _processed” im
Dateinamen) und kann heruntergeladen werden.

Sie kénnen nun die Datei herunterladen.

Es erscheint das Prufergebnis ,, Fehlgeschlagen”, wenn die geprufte Datei nicht dem
gewdhlten PDF/A-Standard entspricht. Die Details geben Aufschllsse Uber Fehler.
Bitte versuchen Sie, die Fehlerquellen im Ursprungsdokument zu beheben.

Wenn Sie die Datei fertig bearbeitet haben, Iéschen Sie die Datei bitte vom
Server.

© Fehigeschlagen

Details:

Sofern die Fehler nicht in der Originaldatei und Ihrem gewohnten Textverarbeitungs-
programm behoben werden kénnen, versuchen Sie ggf. eine erneute Konvertierung
mit anderen Parametern:

1) Wahlen Sie im ersten Auswahlmenu einen anderen PDF/A-Standard (z. B. 2b
oder 1b statt 2a).

2) Sofern das fehlschlagt, wahlen Sie einen anderen Parameter im zweiten
Auswahlmenu. Probieren Sie bei weiteren Konvertierungsversuchen die
Optionen in dieser Reihenfolge:

a. ,Normal”

b. ., Reconversion”

c. Nicht empfohlen: ,Pages to images”
d. Nicht empfohlen: ,Docs to images”

(Die Optionen ,Pages to images” und ,Docs to images” sollten nur im Ausnahmefall
— und mit einer anschlieBenden Texterkennung (OCR) — genutzt werden, da sie
Auswirkungen auf die Kopier- und Durchsuchbarkeit der Datei haben.)

Bitte I0schen Sie anschlielBend die Datei vom Server.

PDF/A-Konvertierung mit Adobe Acrobat Pro

In Adobe Acrobat Pro (Lizenz erforderlich) kdnnen mit der Preflight-Funktion Dateien
validiert und Probleme korrigiert werden.

Der folgende Abschnitt bezieht sich auf die Version Acrobat Pro 2017.

Datei mit Adobe Acrobat Pro 6ffnen — ,Anzeige” — ,Werkzeuge” — ,,PDF-
Standards” — , Preflight” (alternativ: Umschalt + Strg + X)

In Reiter ,Profile” in Liste ,PDF/A" den passenden Standard fur Konvertierung
wahlen — , Prtfen und korrigieren”
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(Ggf. ist in Menu oben ,Starterkit” vorausgewdhlt, dann fehlen in der Liste zahlreiche
Optionen — umstellen auf ,PDF/Standards”)

I PDF-standards ~ I

Cﬁl"rofile *Ergebnisse r Standards Optionen ~
Alle zeigen '| Iﬁ ,Olil _I (<]

» PDF
¥ PDF/A
Konfarmitdt mit PDF/A-1a prafen
Konformitadt mit PDF/A-1b prifen |
Konformitat mit PDF/A-2a prafen
Konfarmitat mit PDF/A-2b prafen |
Konformitat mit PDF/A-2u prafen
Konformitat mit PDF/A-3a prafen
Konfarmitat mit PDF/A-3b profen
Konformitat mit PDF/A-3u prafen
Konformitat mit ZUGFeRD prifen
O & Mach PDF/A-1a konvertiersn
D JC Nach PDF/A-1b konvertieren
D Jo Nach PDF/A-1b konvertieren (nur regulire Konvertierung)
Mach PDF/A-2a konvertieren Bearbeiten. |3 -

>

jelcRcRcRoRcRoRoRe

Konvertiert das aktuelle Dokument nach POF/A-2a, Ebenen, Transparenz und
eingebettete Dateien bleiben erhalten,

jol Mach PDF/4-2b konvertieren
w Weitere Optionen p Priifel

\u) Prafen und korrigieren

Prafungen nur far sichtbare Ebenen ausfihren

|:| Mur Seiten prifen von 1 bis 3

Sie werden dazu aufgefordert, die Datei unter neuem Namen zu speichern. Der
Preflight-Bericht gibt Aufschluss Uber erfolgte Korrekturen:

PDF-Standards =

C@ Profile * Ergebnisse > Standards Optionen =

J Das Preflight-Profil "Mach PDF/A-2a konvertieren” ergab keine Probleme und Warnungen:

-,J Seiten 1 -5 aus "Bsp-LO_preflight-PDFA2a, pdf”
4 3 Nach PDF/4-2a konvertieren

,& Kommentare far PDF/A-2 aufbereiten (6 Objekte)
L Mach PDF/A-2a konvertieren (2 Objekte]
)‘v Objektkomprimierung entfernen, anwenden oder anpassen (1 Objekt]
LAIIe unkomprimierten Ohjekte mit ZIP-Kompression komprimieren (1 Objekt)
L LZW als ZIP neukomprimieren {1 Objekt)
L Fige fehlenden "Type"-Eintrag in “StructElem”-Cbjekten hinzu (181 Objekte)
L Struktur vordefinierten Typen zuweisen (3 Objekte]
L Dokument-XMP-Metadaten mit PDF/A-2 konform machen (1 Objekt]
L CharSet entfernen [wenn unvollstindig) (3 Objekte]
L Lesezeichen-Hierarchie korrigieren (1 Objekt)

> L “Differences”-Array flr PDF/A-2 aus TrueType-Schriften entfernen (3 Objekte]
+/ Keine Probleme gefunden

> I Ubersicht

> f Preflight-Information

O Im Snap zeigenl Q) proteintrag einbetten‘..l Eericht erstellen...l

Der Preflight-Bericht gibt auch Aufschluss Uber Fehlerquellen, sofern die Datei nicht
in den gewdhlten PDF/A-Standard konvertiert werden konnte.




	Anforderungen im Überblick
	Weitere Hinweise zu Dateien
	(1) Voreinstellungen & PDF-Eigenschaften
	Barrierefreiheit (Empfehlung)
	Dokumenteigenschaften
	Inhalt kopierbar
	Kein Passwortschutz
	PDF-Lesezeichen
	Schriften eingebettet
	Seitenlayout

	(2) PDF/A
	PDF/A-Erstellung mit LaTeX
	Weitere Hinweise für LaTeX-Anwender*innen

	PDF/A-Erstellung mit Word
	(1) PDF Maker
	(2) Über das Druckmenü

	PDF/A-Erstellung mit LibreOffice
	Prüfen der PDF/A-Konformität
	PDF/A-Validierung mit PDF/A Conversion (Zugang für TU-Angehörige)
	PDF/A-Validierung mit veraPDF
	PDF/A-Validierung mit Adobe Acrobat Professional

	Konvertierung in PDF/A
	PDF/A-Konvertierung mit PDF/A Conversion (Zugang für TU-Angehörige)
	PDF/A-Konvertierung mit Adobe Acrobat Pro





