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Was ist Erasmus+?

Erasmus+ (EuRopean Action Scheme for the Mobility of Uni-
versity Students) ist das Programm fiir Bildung, Jugend und
Sport der Europdischen Union. Es ist in drei Leitaktionen ge-
gliedert (Key-Actions KA). Im Rahmen der ersten Leitaktion
wird der Austausch von Studierenden, Hochschullehrenden
und Personal der Universitdaten innerhalb des europdischen
Raumes (Erasmus+ KA131) und weltweit (Erasmus+ KA171)
gefordert. Das Erasmus+ Programm umfasst einen Aus-
tauschplatz an einer unserer Partnerhochschulen, ggf. eine
finanzielle Férderung und die organisatorische Unterstiitzung
bei einem Auslandsaufenthalt an einer Partnerhochschule.
Neben den EU-Mitgliedsstaaten sind am Erasmus+ Programm
auch Liechtenstein, Norwegen, Island, Turkei, Serbien, das

Vereinigte Konigreich und Nordmazedonien beteiligt.

2021 hat eine neue Programmgeneration des Erasmus+ Pro-
gramms gestartet (Erasmus+ 2021-2027). Im Fokus der neu-
en Erasmus+ Generation stehen die Themen Digitalisierung,
Nachhaltigkeit und Umweltschutz sowie soziale Teilhabe und

Chancengleichheit.
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Im Rahmen von Erasmus+ ist es an der
TU Berlin moglich...

... bis zu 12 Monate lang fur Bachelor-, Master- und PhD-Ab-
schliisse geférdert zu werden. Sie kdnnen ein bis zwei Semester
pro Studienabschnitt an einer europaischen Partnerhochschule
der TU Berlin studieren oder dort die Abschlussarbeit schreiben.
Wir empfehlen einen akademischen Aufenthalt von zwei Seme-
stern. Beide Optionen lassen sich auch kombinieren, indem Sie
ein Semester im Ausland studieren und im anderen Semester
die Abschlussarbeit schreiben. AufRerdem ist ein Praktikum in-
nerhalb Europas moglich. Informationen zu Férderung und Be-
werbung fiir ein Auslandspraktikum erhalten Sie beim Career
Service der TU Berlin unter:

www.tu.berlin/g026480/

Die Zeiten des Auslandsaufenthalts richten sich nach dem aka-
demischen Jahr in den jeweiligen Ziellandern. Ein Aufenthalt ist

moglich

- fiir 1 Semester in der Regel von September/Oktober bis
Januar/Februar (Wintersemester) oder von Januar/Februar bis

Mai/Juni (Sommersemester)

- fur 2 Semester in der Regel von September/Oktober bis

Mai/Juhi des Folgejahres (gesamtes akademisches Jahr).

Das Erasmus+ Stipendium bietet...

..ein Mobilitéfsstipendium (ob ein Stipendium ausgezahlt
werden kann und in welcher Héhe, hangt von der jahrlichen
Haushaltslage ab)

.. den Erlass der Studiengebiihren an der Partnerhochschule

.. die Betreuung von Studierenden im Ausland durch die
Partnerhochschule

.. einen Kulturaustausch und Zugewinn an Sprachkenntnissen

...die Anerkennung derim Ausland grbrachten Studienleistungen
durch den zustandigen Priifungsausschuss des jeweiligen Stu-

diengangs an der TU Berlin (auf Grundlage des im Vorfeld ver-


https://www.tu.berlin/go26480/
http://www.tu.berlin/go18104/ 

Bewerbungsvoraussetzungen

Eine Bewerbung fir das . Erasmus+ Forderprogramm
ist  fur alle immatrikulierten  Studierenden ‘der TU
Berlin moglich, unabhangig vom Herk'unftsland oder Alter.
Studierende kénnen sich bereits in ihrem-ersten Semester be-
werben. TU Berlin-Bachelorabsolvent*innen kénnen bei recht-
zeitiger Vorlage der Zulassungsbescheinigung vor Beginn der
Mobilitdt bereits im 1. Mastersemester gefordert werden.
Uberpriifen Sie in diesem Fall bitte vor lhrer Bewerbﬁng, ob Ihre
Studienprifungsordnung einen Auslandsaufenthalt im 1. Ma-

stersemester zulasst.

Bitte klaren Sie unbedingt mit der Studienfachberatung/Studien-
gangskoordinator*in ab, wann ein Auslandsaufenthalt in Ihrem
Studiengang maglich ist bzw. beachten den in Ihrer StuPO emp-

fohlenen Zeitraum fir ein Mobilitatsfenster.

Es werden zudem gute Kenntnisse der Unterrichtssprache des
jeweiligen Gastlandes erwartet. Die universitdtsspezifischen
Sprachanforderungen der Partnerhochschulen sind den fakultéts-
spezifischen Broschiiren zu entnehmen, welche online abrufbar
sind:

www.tu.berlin/g028904/

Partnerhochschulen und Kursauswahl

Insgesamt hat die TU Berlin tber 260 Partnerhochschulen im
Programm. Welcher Austausch konkret moglich ist, hangt vom
Studienfach an der TU Berlin und der Ficherwahl an der Part-
nerhochschule ab. Bitte achten Sie unbedingt darauf, dass das
Kursangebot an der Partnerhochschule mit lhrem Studienvor-
haben an der TU Berlin zusammenpasst! Hierzu dienen die so-
genannten ISCED-Codes (Internationél Standard Classification
of Education) zur Orientierung. Andernfalls kann das Digitale
Learning Agreement, welches nach einer Zusage beim Priifungs-
ausschuss eingereicht wird, abgelehnt werden. Alle verfiigbaren
Kooperationen im europaischen Ausland finden Sie in den je-
weiligen fakultatsspezifischen Broschiiren, die online abrufbar
sind (siehe Link oben). Pro Partnerhochschule ist nur eine Be-
werbung maoglich, sprich eine Partnerhochschule darf nicht mit

unterschiedlichen Fakultaten mehrfach aufgefiihrt werden.
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Wie bewerbe 'iCh - Es ist méglich, sich fiir maximal drei verschiedene Part-

. neruniversitaten gleichzeitig zu bewerben, um die Chan-
“”Ch? ce auf einen Platz zu erhohen. Die Angaben zu den Part-
nerhochschulen und Austauschmoglichkeiten sind UNTER

VORBEHALT, da es auch im laufenden Bewerbungsprozess zu

Anderungen kommen kann. Aktualisierungen finden Sie unter:

Die Bewerbung erfolgt ONLINE liber www.tu.berlin/go28904/
das Mobility-Online Portal

— Bitte achten Sie UNBEDINGT darauf, dass Sie bei lhrer Be-

werbung ISCED-Codes wahlen, die zu lhrem Studiengang und

M O B | L I TY d O N I_ I N E lhren fachlichen Kenntnissen an der TU Berlin sowie zum Studi-

envorhaben an der Partnerhochschule passen!

- Die Abwicklung studienbezogener Auslandsaufent-

halte im Rahmen von Erasmus+ an der TU Berlin wurde Formulare auf unserer Webseite

im Jahr 2020 auf Mobility-Online umgestellt, ein System Alle Formulare fiir lhre Bewerbung (siehe S. 5) finden Sie

zur digitalisierten Abwicklung von Bewerbungen. Aus auf der Internetseite des Biiros fiir Internationales. Diese

diesem Grund erfolgt die Bewerbung ausschlieflich als sollten direkt am Computer ausgefiillt werden. Bitte ach-

Online-Bewerbung tber das Mobility-Online Portal. (Nd- ten Sie darauf, dass sich Formularfelder und einzelne Seiten

here Infos zur Bewerbung Uber das Portal siehe S. 8-9) der Dokumente nicht verschieben und nach wie vor jeweils
auf eine A4-Seite passen missen, insbesondere lhre Unter-

—> Die auf der nachsten Seite aufgefiihrten Unterlagen

. . . . N schrift!
missen spatestens bis zur Bewerbungsfrist vollstindig

im Mobility-Online Bewerbungsportal hochgeladen )
Zu finden unter ,,Formulare & Vorlagen - Bewerbungsphase“:

werden. Eine zusitzliche Papierbewerbung ist NICHT
www.tu.berlin/go160069/

notwendig!

Wann bewerbe ich mich?

Die Abgabe der Bewerbungsunterlagen erfolgt regular im Januar eines jeden Jahres. Fiir das akademische Jahr 2024/25 wird
das Portal am 01. November 2023 freigeschaltet. Bewerbungsende ist der 10. Januar 2024. Gerne kdnnen Sie lhre Bewerbung
auch vor Ablauf der Bewerbungsfrist abschlieRen. Nach Ende des regularen Bewerbungszeitraums besteht im Mai die Mog-
lichkeit, sich auf Restplatze - ausschliellich fiir das Sommersemester 2025 - zu bewerben.

Bewerbungsdeadlines: www.tu.berlin/go160069/

Bevx:‘e:jbt:ng Anmeldung an der Partnerhoch-
an ae schule fiir WiSe und SoSe
TUB
w w w w >
Okt. Nov. Mitte Jan. Mai Aug./Sep. Jan./Feb.
Studienbeginn Studienbeginn
Vorbereitun ~ Bewerbung Zu-/Absagen im Ausland im Ausland
s Zu-/Absagen Restpldtze Restplatze WiSe u. akad. Jahr SoSe
Infoveranstaltungen, ..
Nominierung ..
Sprachtests, ... WiSe Nominierung SoSe P
auch Zeitplan auf S. 10)
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https://www.tu.berlin/go28904/
http://www.tu.berlin/go160069/
http://www.tu.berlin/go160069/

Womit bewerbe ich mich?

Partnerunispezifisch - Abgabe pro Prioritat

Bewerbungsformular Mobility-Online
— Nahere Infos fiir den Bewerbungsvorgang siehe S. 8

> Vergessen Sie Ihre Unterschrift nicht!

Studienplan an der Partnerhochschule
— Formular Studienplan an der Partnerhochschule (Studi-

um) auf unserer Internetseite nutzen
— Kurse im Vorlesungsverzeichnis der Partnerhochschule
suchen oder International Office vor Ort kontaktieren

Motivationsschreiben
— FlieBtext ohne direkte Anrede (max. 2 Seiten)

—> Darlegung personlicher und akademischer Griinde

Sprachgutachten
> Rechtzeitige Terminvereinbarung bei der ZEMS
— Sprachgutachten der Sprach- und Kulturborse sowie

Kurse des Abiturzeugnisses werden nicht akzeptiert!

Tabellarischer Lebenslauf
— Auch Informationen zu Studiengang/ggf. Schwerpunkte

Hochschullehrendengutachten

— Auf Deutsch oder Englisch

—> Formular auf unserer Internetseite oder ein Schreiben
mit Briefkopf eines Professors oder einer Professorin
der TU Berlin

—> Bei mehreren Prioritaten nicht universitatsspezifisch

— Gutachten per E-Mail auch an: infothek@tu-berlin.de

Hochschulzugangsberechtigung
(z.B. Abitur) und Bachelor-Zeugnis

Auflistung bisher erbrachter Studienlei-
stungen

— QISPOS-/SAP-Ausdruck (wurden noch keine Leistungen

erbracht, genigt Auflistung besuchter Lehrveranstaltungen)

Immatrikulationsbescheinigung (aktuelles
Semester)

Ausweisdokument (Kopie Reisepass oder
Personalausweis)

Bewerbungsiibersicht (Selbstauskunft)

— Formular auf unserer Internetseite

Erasmus+ Programm Bewerbungsinfo

Bitte beachten Sie, dass die gesamte Bewerbung auf
Deutsch ist. Nicht-Muttersprachler*innen konnen die
Bewerbung auf Englisch einreichen. Die Bewerbung wird

nicht an die Partnerhochschule weitergeleitet!

Im Studienplan sind einzutragen MINDESTENS:

40 ECTS-Credits fiir 2 Semester

20 ECTS-Credits fiir 1 Semester

15 ECTS-Credits fiir 1 Trimester
Abschlussarbeiten entsprechend der in
der Studienordnung festgelegten Credits

Bitte beachten Sie, dass einige Partnerhochschulen ei-
gene Mindestanzahlen an ECTS haben kénnen - auch
bei Abschlussarbeiten -, die héher sind, als die von
der TU festgestellten Mindestanzahlen. In diesem Fall
gelten die Regelungen an der Partnerhochschule.

Wichtiges zu Sprachgutachten

- Ein Sprachgutachten ist der Bewerbung ausnahmslos
beizufiigen! Zum Zeitpunkt der Bewerbung diirfen
Sprachgutachten maximal 2 Jahre alt sein!

—> Das Sprachgutachten sollte an der Zentraleinrichtung
Moderne Sprachen (ZEMS) der TUB erworben werden.

- Es gelten dariiber hinaus u.a. folgende Gutachten:
Englisch: TOEFL, IELTS-Test, ESOL, TOEIC, Cambridge,
Certificate (CPE), ECCE, ECPE, UNICERT English
Spanisch: DELE Portugiesisch: CELPE-Bras
Italienisch: CELI, CILS  Franzésisch: DELF/DALF, ABIBAC

> Fur Portugal, Spanien, Italien und Frankreich Sprachgut-
achten in der jeweiligen Landessprache, wenn in den
fakultatsspezifischen Broschiiren nicht anders gekenn-
zeichnet. Wenn der Hinweis ,,oder” in den Sprachvoraus-
setzungen angegeben ist, dann ist ein Sprachgutachten
in der bevorzugten Unterrichtssprache ausreichend.

— Fur alle restlichen Lander ist ein Englisch-Sprachgutach-
ten erforderlich.

- Sofern Deutsch die Unterrichtssprache ist, ist bei einem

deutschen Abitur kein Sprachnachweis notwendig.

Bitte beachten Sie unbedingt die universitatsspezi-

fischen Sprachanforderungen der Partnerhochschulen

in den fakultitsspezifischen Broschiiren. Anderungen

sind vorbehalten.



http://www.tu.berlin/go160069/
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Erasmus+ Programm Bewerbungsinfo

Spezielles zu Abschlussarbeiten

Uber Erasmus+ ist es auch méglich, eine Abschlussarbeit
an einer Partnerhochschule zu schreiben. Bringen Sie da-
flr in Erfahrung, wie und ob Sie vor Ort eingeschrieben

werden.

Formalitaten

Man kann ausschlieRlich die Abschlussarbeit im Ausland
schreiben oder kombiniert diese mit einem reguldren
Erasmus+ Studienaustausch. Die Abschlussarbeit wird
dann wie ein gewahlter Kurs in das Digitale Learning
Agreement (DLA) eingetragen. In beiden Fallen sind alle
Formalitdten des reguldaren Bewerbungsverfahrens zu

beachten sowie folgende Kriterien zu erfullen:

- Einschreibung an der Partnerhochschule als regu-
lare/r Erasmus+ Austauschstudent*in

— Vorliegen der Betreuungszusagen einer/eines Pro-
fessor*in der TU Berlin UND einer/eines Professor*in der
der Partnerhochschule

- TUB-Professor¥in ist Erstbetreuer*in (muss aus Be-
treuungszusage hervorgehen)

- Kooperation ist innerhalb der eigenen Fakultat

Bewerbungszeitpunkt

- Eine Bewerbung ist jederzeit moglich, sofern die
Nominierungsfristen an der Partnerhochschule fiir das
betreffende Semester noch nicht abgelaufen und Platze
verfiigbar sind. Die Bewerbung ist dann mit Vorlauf (ca.

3 Monate) zu planen.

- Da nur freie Platze des Erasmus+ Austauschpro-
gramms in Anspruch genommen werden kénnen, emp-
fiehlt sich eine Bewerbung zu den reguldren Bewer-

bungsfristen.

- Abseits der reguldren Fristen beachten Sie bitte, dass
die Bewerbung an der TU Berlin vor der Nominierungs-
frist des betreffenden Semesters an der gewdhlten
Partnerhochschule eingereicht werden muss. Informie-
ren Sie sich deshalb rechtzeitig liber die Fristen an der
Partnerhochschule und schatzen Sie in Anbetracht der
bendétigten Bearbeitungszeit ein, ob lhr Vorhaben reali-
sierbar ist. Melden Sie sich erst danach bei der Infothek

fur weitere Informationen: infothek@tu-berlin.de

Bewerbungsunterlagen

Eine detaillierte Auflistung der Bewerbungsunterlagen mit Tipps
befindet sich auf der vorherigen Seite. Details zur Bewerbung

Giber das Mobility-Online Portal finden Sie auf den Seiten 8 und

Bewerbungsformular Mobility-Online

Studienplan an der Partnerhochschule

— Formular Studienplan an der Partnerhochschule
(Abschlussarbeit) auf unserer Internetseite nutzen

— Projektbeschreibung/Erlduterung des Inhalts lhrer

Abschlussarbeit (max. 1,5 Seiten)

2cC Betreuungszusagen
— Zusagen einer/eines Professor*in der TUB (Erst-
betreuer*in) sowie einer/eines Professor*in der
Partnerhochschule
— Betreuungszusagen als E-Mail Nachweis oder

formloses Schreiben ausreichend

Motivationsschreiben

Sprachgutachten

Tabellarischer Lebenslauf

Hochschullehrendengutachten

Abitur- und ggf. Bachelor-Zeugnis

Auflistung bisher erbrachter
Studienleistungen

Immatrikulationsbescheinigung

Ausweisdokument

Bewerbungsiibersicht (Selbstauskunft)

Sofern Sie im Rahmen eines Internships/Traineeships bzw. als Researcher
an die Partnerhochschule gehen méchten und an dieser NICHT als regu-
lare/r Erasmus+ Austauschstudent*in eingeschrieben werden, wenden Sie
sich bitte direkt an den Career Service der TUB fiir weitere Informationen.
Nach einer Einzelfallprifung kann ggf. eine Férderung im Rahmen von

Erasmus+ Placement erfolgen: erasmus-praktika@tu-berlin.de



https://www.tu.berlin/careerservice/stipendien/erasmus-fuer-praktika-in-europa
mailto:erasmus-praktika%40career.tu-berlin.de%20%20?subject=erasmus-praktika%40career.tu-berlin.de%20%20

Fallbeispiel 1

Erasmus+ Programm Bewerbungsinfo

Paul studiert Wirtschaftsingenieurwesen im 2. Semester
(BSc.) und mochte zum 4. Semester fur 1 Jahr an eine

Universitat in Valencia gehen.

Es ist Oktober und Paul studiert an der TU
Berlin im 2. Semester Wirtschaftsingenieurwesen mit der Vertie-
fung Maschinenbau (BSc.). Er méchte gerne nachstes Jahr zum
Wintersemester fiir 1 Jahr (2 Semester) an einer Universitat in
Valencia studieren. Uber die Internetseite des Biiros fiir Inter-
nationales ladt er sich die Broschiire Erasmus+ Programm Be-
werbungsinfo herunter. In seiner fakultdtsspezifischen Broschii-
re, ebenfalls zu finden auf der Internetseite, sucht er diejenigen
Partnerhochschulen heraus, fur die er sich bewerben kann. Da
Paul Wi.-Ing. studiert, wirft er einen genaueren Blick auf die IS-
CED-Codes 0311, 041, 071 und 0715. Genaue Angaben zu den
ISCED-Codes findet er auf den letzten Seiten seiner fakultats-
spezifischen Broschiire. Er findet fir Valencia mehrere Eintrage
und entscheidet sich am Ende fiir die Universidad de Valencia
mit dem ISCED-Code 0311. Mit diesem ISCED-Code wird er einer
ganz bestimmten Fakultat an der Partnerhochschule zugeordnet.

Um seine Chancen auf einen Austausch zu erhéhen, wahlt Paul

2.1 Studienplan an PH

1. Bewerbungsformular  3-1 Motivationsschreiben

(generiert Gber das

Mobility-Online Portal)

in Spanisch in Spanisch

Fallbeispiel 2

3.2 Motivationsschreiben

noch eine 2. Prioritdt. Er entscheidet sich fir die Universidad
Politécnica de Valencia (ISCED-Code 071). Als 3. Prioritdt wahlt
er eine Universitat aulRerhalb Spaniens. Paul entscheidet sich
fiir ein Semester in Paris und die dortigen Wirtschaftskurse (IS-
CED-Code 0311). Fiir die Universitdten in Frankreich und Spanien
muss er sich jeweils ein Sprachgutachten in der Landessprache
von einem/einer Dozierenden der ZEMS erstellen lassen. Dazu
informiert er sich rechtzeitig auf der Internetseite der ZEMS, um
einen Termin zu vereinbaren. Fiir das Hochschullehrendengut-
achten wahlt er einen vertrauten Professor oder eine vertraute
Professorin, den oder die er in seiner bzw. ihrer Sprechstunde
aufsucht oder sich per Webkonferenz vorstellt. Peters Bewer-
bung umfasst dann entsprechend die acht allgemeinen Unter-
lagen, jeweils drei Unterlagen fir jede Partnerhochschule sowie
die Sprachgutachten in Franzosisch und Spanisch. Insgesamt
sind es 17 Unterlagen, die Paul fristgerecht im Bewerbungs-

portal Mobility-Online hochladt.

5. Tabellarischer Lebenslauf
6. Hochschullehrendengutachten

2.2 Studienplan an PH

7. Hochschulzugangsberechtigung
8. QISPOS- oder SAP-Ausdruck

9. Immatrikulationsbescheinigung

2.3 Studienplan an PH

3.3 Motivationsschreiben

4.1 Sprachgutachten der ZEMS 4.2 Sprachgutachten der ZEMS 4.3 Sprachgutachten der ZEMS ~ 10. Ausweisdokument

in Franzésisch 11. Bewerbungsiibersicht

Melisa studiert Stadt- und Regionalplanung (MSc.) im 1.
Semester. Sie mochte im 4. Semester ihre Masterarbeit

auf Englisch im Ausland schreiben.

Melisa kann fiir ihre Abschlussarbeit nur aus Austausch-
kooperationen der Fakultat VI wahlen. Nach einem Blick
in ihre fakultdtsspezifische Broschiire entscheidet sich Me-
lisa fur Schweden (KTH, ISCED-Code 0731). Einen/Eine Be-
treuer*in flr ihre Masterarbeit an der TU Berlin hat sie be-
reits, nun bendtigt sie noch einen/eine Betreuer*in an der
KTH. Melisa informiert sich zundchst beim verantwortlichen

Hochschullehrenden der Kooperation und bei ihrem/ihrer

2. Studienplan an PH

2c.1 Betreuungszusage von der TU Berlin

1. Bewerbungsformular
(generiert Gber das
Mobility-Online Portal)

2c.2 Betreuungszusage von der PH

3. Motivationsschreiben

4. Kopie des TOEFL-Tests
5. Tabellarischer Lebenslauf
6. Hochschullehrendengutachten

7. Kopie des Abitur-/Bachelor-Zeugnisses

Betreuer*in Uber bestehende Kontakte an der Partnerhoch-
schule. Anschliefend schreibt sie einige Betreuungsanfragen
an Professor*innen der KTH. Mit Erfolg! Die Betreuungszusagen
(Ausdruck der E-Mails) 1adt Melisa in Mobility-Online hoch. Da
sie erst vor einem halben Jahr einen TOEFL-Test gemacht hat,
kann sie diesen als Sprachgutachten abgeben. Im Januar ladt
Melisa somit 14 Dokumente im Bewerbungsportal Mobili-

ty-Online hoch.

8. QISPOS- oder SAP-Ausdruck
9. Immatrikulationsbescheinigung
10. Ausweisdokument

11. Bewerbungsubersicht
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Erasmus+ Programm Bewerbungsinfo

Bewerbung uber das Mobility-Online Portal

Was ist Mobility-Online?

- Die Abwicklung studienbezogener Auslandsaufent-
halte an der TU Berlin wurde im Jahr 2020 auf Mobili-
ty-Online umgestellt, ein System zur digitalisierten Ab-
wicklung von Bewerbungen. Dies umfasst alle Schritte
von der Bewerbung liber den Aufenthalt vor Ort, bis
hin zu lhrer Riickkehr an die TU Berlin. Mit Ihrer Online-
Bewerbung lbermitteln Sie uns alle notwendigen Anga-
ben zu Ihrer Person und zu dem geplanten Auslandsauf-
enthalt. Bitte fillen Sie die Bewerbungsmaske sorgfaltig
aus, da die Daten in der von lhnen eingegebenen Form

tibernommen werden.

Alle einzureichenden Unterlagen sind, wenn
nicht anders gekennzeichnet, in lhrem Mobi-
lity-Online Workflow hochzuladen. Dies gilt

auch wahrend des Auslandsaufenthaltes und

danach.

Ein Teil der Unterlagen, den Sie von uns erhal-
ten, wird lhnen ebenfalls nur zum Download
in lhrem Workflow zur Verfiigung stehen. Bitte
priifen Sie daher regelmaRBig lhren Workflow

tiber die gesamte Bewerbungs- und Mobilitats-

phase hinweg.

Bei Mobility-Online einloggen

Bereits begonnene Bewerbungen kénnen liber
den Login wieder aufgerufen werden:
www.service4mobility.com/europe_template
LoginServlet?sprache=de&identifier=BERLINO2

Fragen zum Bewerbungsprozess richten Sie bitte
an die Infothek: infothek@tu-berlin.de

Bewerbungsvorgang

Nutzen Sie den folgenden Link, um zur Bewerbungs-
maske fiir einen Erasmus+ Platz zu gelangen:
www.service4dmobility.com/europe_template
BewerbungServlet?identifier=BERLIN02&kz_bew
pers=S&kz bew_art=0UT&aust_prog=SMS&spra-

che=de

Fillen Sie die Bewerbungsmaske aus und schlieBen Sie
diesen Vorgang mit dem Klick auf den Button ,Bewer-

bungsdaten libermitteln” ab.

Sie erhalten per E-Mail eine Ubermittlungsbestatigung,
in der Sie den Link fiir die Registrierung im Mobili-
ty-Online Portal finden. Danach koénnen Sie in lhrem
Workflow mit dem Hochladen lhrer Bewerbungsunter-

lagen beginnen.

Laden Sie alle Dokumente nacheinander hoch. Sie kon-
nen bereits hochgeladene Dokumente austauschen, so
lange Sie das iliber Mobility-Online generierte Bewer-

bungsformular noch nicht heruntergeladen haben.

Wenn alle Dokumente hochgeladen und Sie mit lhrer
Bewerbung fertig sind, laden Sie das Bewerbungsformu-
lar herunter. Ab jetzt kdnnen Sie keine Anderungen an
lhrer Bewerbung mehr vornehmen! Bitte speichern Sie

das Bewerbungsformular und unterschreiben dieses.

Laden Sie das unterschriebene Bewerbungsformular

wieder in lhrem Workflow hoch.

Im Anschluss erhalten Sie per E-Mail eine Eingangsbe-
statigung flr Ihre Online-Bewerbung. lhre Bewerbung

fiir einen Erasmus+ Platz ist damit abgeschlossen.
Bewerbungsfrist ist der 10. Januar 2024!

Erst NACH dieser Frist startet der Auswahlprozess und
Ihre Bewerbung wird gesichtet. Bitte sehen Sie deshalb
von Anfragen vor sowie in den ersten Wochen nach der

Bewerbungsfrist ab.


https://www.service4mobility.com/europe_template/LoginServlet?sprache=de&identifier=BERLIN02&ben_login
https://www.service4mobility.com/europe_template/LoginServlet?sprache=de&identifier=BERLIN02&ben_login
https://www.service4mobility.com/europe_template/LoginServlet?sprache=de&identifier=BERLIN02&ben_login
https://www.service4mobility.com/europe_template/BewerbungServlet?identifier=BERLIN02&kz_bew_pers=S&kz_bew_art=OUT&aust_prog=SMS&sprache=de
https://www.service4mobility.com/europe_template/BewerbungServlet?identifier=BERLIN02&kz_bew_pers=S&kz_bew_art=OUT&aust_prog=SMS&sprache=de
https://www.service4mobility.com/europe_template/BewerbungServlet?identifier=BERLIN02&kz_bew_pers=S&kz_bew_art=OUT&aust_prog=SMS&sprache=de
https://www.service4mobility.com/europe_template/BewerbungServlet?identifier=BERLIN02&kz_bew_pers=S&kz_bew_art=OUT&aust_prog=SMS&sprache=de

FAQ Mobility-Online Portal

Auf welche Kooperationen kann ich mich bewer-
ben?

Sie kénnen sich auf einen Erasmus+ Platz an einer kooperie-
renden Partnerhochschule bewerben. Welche Kooperationen
fiir Sie in Frage kommen, entnehmen Sie bitte den fakultatsspe-

zifischen Broschiiren: https://www.tu.berlin/g028904/. Bei Fra-

gen wenden Sie sich bitte an die Infothek.

Wo finde ich eine Ubersicht der einzureichenden
Unterlagen?

Auf Mobility-Online werden alle hochzuladenden Bewerbungs-
unterlagen aufgelistet. Diese Ubersicht sehen Sie erst, wenn Sie
sich registriert haben. Auf der Webseite des Biros fir Internati-
onales finden Sie alle notwendigen Formulare zum Download:

www.tu.berlin/go160069/. Umfassende Informationen und Er-

klarungen zu den Bewerbungsunterlagen finden Sie zudem in

der vorliegenden Broschdre.

In welcher Form sollen die Unterlagen hochgela-
den werden?
Es sollten ausschlieRlich Dokumente im PDF-Format hochgela-

den werden.

Ich habe keine Eingangsbestatigung fur meine
Bewerbung per E-Mail erhalten. Wurde meine
Bewerbung nicht erfasst?

Da es sich um eine automatisch generierte E-Mail handelt, kon-
trollieren Sie bitte zunachst auch lhren Spam-Ordner. Sollte sich
auch hier keine Eingangsbestadtigung befinden, so wenden Sie
sich bitte an die Infothek.

Mein Hochschullehrendengutachten/Sprachgut-
achten wurde direkt an das Buro fur Internatio-
nales gesendet. Was ist zu tun?

In diesem Fall missen Hochschullehrendengutachten und
Sprachgutachten lhrerseits nicht zuséatzlich bei der Infothek an-
gefragt werden. Laden Sie hier stattdessen eine Platzhalter-PDF
mit dem entsprechenden Hinweis auf Mobility-Online hoch. Die

Infothek wird das Gutachten dann fir Sie ersetzen.

Meine Bewerbung ist nicht vollstandig. Wie kann
ich fehlende Unterlagen nachreichen?
An dieser Stelle weisen wir darauf hin, dass Bewerbungen

vollstandig im Mobility-Online Portal hochgeladen werden

Erasmus+ Programm Bewerbungsinfo

miissen. Sie kdnnen mit ihren Login-Daten so lange Unterlagen
selbst ergdnzen bzw. austauschen, bis Sie das Bewerbungsfor-
mular heruntergeladen haben. Danach sind KEINE weiteren
Anderungen mehr maéglich! Sollten Sie in Ausnahmefillen Ihre
Bewerbung nicht vollstéandig abschliefen kénnen, laden Sie statt
des geforderten Dokuments eine Platzhalter-PDF hoch, aus wel-
cher der Grund fiir das Fehlen und der niachstmaogliche Zeit-
punkt fir die Nachreichung (innerhalb einer angemessenen

Zeit) hervorgehen.

Wer erhalt meine Bewerbung?

Bewerbungen gehen zentral im Mobility-Online Portal ein. Die
Auswahl erfolgt entweder im Biiro fur Internationales, durch die
Referent*innen fiir Internationales oder durch die programm-
verantwortlichen Hochschullehrenden. Im letzteren Fall werden
die Bewerbungen vom Biro fiir Internationales oder den Refe-
rent*innen fir Internationales der Fakultdten an die programm-

verantwortlichen Hochschullehrenden weitergeleitet.

Gibt es eine Frist fur die Bewerbung?

Die Bewerbungsfrist flir Erasmus+ Platze fiir das akademische
Jahr 2024/2025 endet am 10. Januar 2024. Alle Unterlagen sind
bis dahin im Mobility-Online Portal hochzuladen. Gerne kénnen
Sie lhre Bewerbung auch vor Ablauf der Bewerbungsfrist ab-
schlieBen. Des Weiteren kdnnen Sie sich in einer zweiten Runde
im Mai auf Restplatze (ausschlieBlich fiir das Sommersemester
2025) bewerben.

Habe ich auch nach der Bewerbungsfrist Zugriff
auf das Mobility-Online Portal?

Die administrative Abwicklung lhrer gesamten Mobilitat lduft
Uber Mobility-Online, sodass Sie vor, wahrend und nach der
Mobilitat Zugriff auf das Portal und lhren Workflow haben. Be-
werbungsdokumente kdnnen nach Abschluss der Bewerbung

und der Bewerbungsfrist jedoch nicht mehr gedandert werden.

Wann erhalte ich eine Rickmeldung?

Nachdem die formale Priifung abgeschlossen ist, wird eine Aus-
wahl getroffen. Dieser Prozess kann mehrere Wochen in An-
spruch nehmen. Sehen Sie deshalb bitte von Anfragen ab. Sie

erhalten rechtzeitig eine Riickmeldung per E-Mail.

Weitere FAQs: https://www.tu.berlin/go160081/



https://www.tu.berlin/go160081/
https://www.tu.berlin/go28904/
https://www.tu.berlin/go160069/
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Zeitplan

Jun.- Sept.

Okt.

Okt.- Nov.

Nov.-Jan.

Feb.- Mar.

Feb.- Mai

(SoSe werden ggf.
erst im Verlauf des
Jahres, bis spa-
testens Oktober,
nominiert!)

Mar. - Jun.
(SoSe ggf. spater,

bitte selbststandig
informieren)

Apr./Mai

Aug./Sep.

(Wise)

Jan./Feb.

(SoSe)
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Information und Vorbereitung

Lesen der vorliegenden Broschiire

Lesen von Erfahrungsberichten ehemaliger Austauschstudierender auf unserer Webseite

Lesen von Studienfiihrern/Vorlesungsverzeichnissen der Gasthochschule und Kurszusammenstellung
Teilnahme am Buddy-Programm und Sammeln von Erfahrungen von Austauschstudierenden
Gesprach mit den programmverantwortlichen Hochschullehrenden bzw. Priifungsbeauftragten

NV N2

Sprachvorbereitung/Spracherwerb
— Kursangebote der ZEMS und der SKB der TU Berlin, Volkshochschulen, private Sprachkurse etc.
— Sprachtandems nutzen (an Sprachschulen oder tiber das Buddy-Programm)

Ausschreibung der Studienangebote
- Informationen zu verfligbaren Erasmus+ Pldtzen an den Partnerhochschulen auf unserer Webseite

(Online-)Infoveranstaltungen
— Organisiert durch das Buro fir Internationales (siehe S. 11)
—> Zusatzlich: Fachspezifische Informationsveranstaltungen durch Fakultaten (Aushange in
den Fakultdten beachten sowie aktuelle Mitteilungen auf den Fachgebietsseiten verfolgen)
- Nachweis der Sprachkenntnisse durch die einzelnen Dozierenden der ZEMS der TU sowie FU oder HU

Bewerbung
— FRISTGERECHTE Einreichung der Bewerbung im Mobility-Online Portal bis zum 10. Januar 2024!

Auswahlprozess
- Zusagen und Ablehnungen werden per E-Mail an Sie versendet

1. Nominierung an der Partnerhochschule durch TU Berlin

— Das Biro fir Internationales bzw. die Referent*innen fiir Internationales an den Fakultdten nominieren
Sie per E-Mail/iiber Online-Portale an den Gasthochschulen

— ACHTUNG! Nominierung der SoSe erfolgt ggf. spater, falls Online-Portale fiir SoSe erst spater 6ffnen

— Sollten Sie nach lhrer Nominierung innerhalb der nachsten zwei Wochen keine Benachrichtigung von
der Partnerhochschule erhalten, schreiben Sie bitte eine E-Mail an infothek@tu-berlin.de

2. Anmeldung an der Partnerhochschule durch Studierende

— Erst NACH der Nominierung an der Partnerhochschule unsererseits, bewerben Sie sich selbststandig
und fristgerecht an dieser. In der Regel erhalten Sie eine zeitnahe Riickmeldung von der Partnerhoch-
schule mit weiteren Informationen zur Bewerbung.

— Sollten Sie keine Mitteilung erhalten, miissen Bewerbungsmodalitdten sowie -fristen selbststandig bei
der Partnerhochschule erfragt werden! Bitte notieren Sie sich die Bewerbungsfristen an der Partner-
hochschule und melden Sie sich ggf. zeitnah beim International Office vor Ort!

— Sofern Sie eine Unterschrift im Rahmen lhrer Bewerbung benétigen, wenden Sie sich bitte an den/die
jeweilige/n Referent/in fiir Internationales lhrer Fakultit oder an infothek@tu-berlin.de

Vor der Abreise
— Stipendienzusage (endgiltige Zusage) mit Dauer und Hohe des Erasmus+ Stipendiums kann im Mobili-
ty-Online Portal heruntergeladen werden

- Lesen der Pre-Departure Broschiire (Infos zu Urlaubssemestern, Krankenversicherung, etc.), zu finden
unter ,Vor der Abreise von der TU Berlin“: www.tu.berlin/go160069/

Anreise an der Partnerhochschule
— Einreichung der bendétigten Dokumente im Mobility-Online Portal (siehe Hinweise Pre-Departure Bro-
schiire und Mobility-Online)


https://www.tu.berlin/international/studierende/studium-im-ausland/portal-fuer-erfahrungsberichte-austauschmoeglichkeiten
http://www.tu.berlin/international/studierende/international-vor-ort/buddy-programm
https://www.tu.berlin/go28904/
https://www.tu.berlin/go160069/
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(Online-)Infoveranstaltungen

Fir alle Erasmus+ Interessierten werden regelmaRig Informa-
tionsveranstaltungen vom Biiro fiir Internationales angeboten.
Teilnehmen konnen alle TU Berlin-Studierenden, die sich fir
einen Erasmus+ Austausch interessieren oder sich bereits in der
Planung befinden. Die Informationsveranstaltungen sind offene
Veranstaltungen auf dem Campus der TU Berlin. Die Infoveran-

staltungen finden entweder online oder in Prisenz statt.

@@ EinfUhrungsveranstaltung

Einen ersten Uberblick Giber die Méglichkeiten und den Ablauf bei
der Erasmus+ Bewerbung bietet die Einflihrungsveranstaltung.
Sie dient als Anlaufstelle fiir allgemeine Fragen und bietet die
Moglichkeit, andere austauschinteressierte Kommilitonen und

Kommilitoninnen kennen zu lernen.

Termine Online-Infoveranstaltungen

Die Infoveranstaltungen des Biros fir Internationales finden in
der Regel von Oktober bis November statt. Die Infoveranstal-

tungen in den Fakultaten sind immer zu Semesterbeginn.

Die Zugange zu den Online-Infoveranstaltungen befinden sich in
unserem ISIS-Kurs. Ndhere Informationen finden Sie auf unserer

Webseite.

14.11.23, 16-18 Uhr Erasmus+ Einflhrungsveranstaltung -

Programmiberblick, Bewerbung, Q&A

15.11.23, 16-18 Uhr Wissenswertes zur Bewerbung und

Erfahrungsberichte von ehem. Outgoings

16.11.23, 14-16 Uhr Wissenswertes zur Bewerbung und

Erfahrungsberichte von ehem. Outgoings

@@ Erfahrungsberichte von ehemaligen und aktuellen Outgoings

Neben der Erasmus+ Einfliihrungsveranstaltung berichten ehemalige und auch aktuelle Austauschstudierende (Outgoings) von ihren Er-

fahrungen im Ausland. Diese richten sich speziell an Studierende, die niitzliches Wissen zu bestimmten Partnerlandern sammeln wollen.

Dazu werden ehemalige Austauschstudierende eingeladen, die Uber ihre Erfahrungen und die Besonderheiten des jeweiligen Landes

berichten. Eine offene Atmosphare bietet dabei die Moéglichkeit, mit den Austauschstudierenden ins Gesprach zu kommen.
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https://isis.tu-berlin.de/course/view.php?id=36068
https://www.tu.berlin/go10005/

FAQ Auslandsstudium

Was bedeutet der ISCED-Code bzw. was kann ich im Ausland studieren?

ISCED steht fiir International Standard Classification of Education. Im Sinne des Erasmus+ Programms weist der ISCED-Code
jeder Hochschulkooperation ein eindeutiges Fachgebiet zu. Dabei werden alle Studienfacher in Facher-Codes eingeteilt. Bei
der Auswahl der Kooperationen kann man aus dem Angebot der Erasmus+ Kooperationen seiner eigenen Fakultat wahlen.

Die Wahl des ISCED-Codes ist maBgeblich dafiir, welche Lehrveranstaltungen im Ausland belegt werden kdnnen, da Sie an
der kooperierenden Fakultdt der Partnerhochschule nominiert werden. Es sind dann in der Regel Lehrveranstaltungen an die-
ser Fakultat zu belegen. Ob und wie viele Lehrveranstaltungen auch aulRerhalb der nominierten Fakultat méglich sind, erfragen
Sie bitte bei der Partnerhochschule. Bewerben Sie sich daher NICHT iiber einen ISCED-Code in der Annahme, dass Sie nach
einer Zusage eine beliebige Kursauswahl an allen Fakultiten der Partnerhochschule treffen kénnen.

Des Weiteren konnen fehlende Voraussetzungen fiir eine entsprechende Kooperation, trotz Zusage seitens der TU Berlin, im
duBersten Fall zu einer Ablehnung seitens der Partnerhochschule fiihren. Bitte achten Sie deshalb UNBEDINGT darauf, dass
die ISCED-Codes lhrer Prioritaten zu lhrem Studiengang und lhren fachlichen Kenntnissen an der TU Berlin sowie zum Studi-
envorhaben an der Partnerhochschule passen! Es existieren Ausnahmen, die von der Art der Kooperation, dem Fachbereich
oder der Partnerhochschule abhdngen kdnnen. Sollten Sie diesbeziiglich Fragen haben, wenden Sie sich bitte an die Infothek
oder den/die verantwortliche/n Hochschullehrenden der jeweiligen Kooperation.

Kann ich mich zeitgleich auch auf einen Platz im Ubersee-Programm bewerben?
Ja, das ist problemlos moglich. Auf Nachfrage kénnen auch identische Dokumente (Sprachgutachten, Hochschullehrendengut-
achten) wiederverwendet werden.

Wo erhalte ich weitere Informationen liber die Partnerhochschulen?

Schauen Sie gerne in die Erfahrungsberichte unserer ehemaligen Austauschstudierenden auf unserer Webseite. In diesen
informieren die Studierenden ausfiihrlich Gber die Partnerhochschulen. Informationen zu den Partnerhochschulen entnehmen
Sie bitte auch den Webseiten der jeweiligen Partnerhochschulen.

Kann ich eine (zusatzliche) finanzielle Unterstiitzung beantragen?

Sie kdnnen sich auf andere Stipendien bewerben, ggf. missen Sie sich dann fir eine Férderoption (entweder Erasmus+ oder
ein anderes Stipendium) entscheiden. Die TU Berlin bietet keine zusatzliche Forderung an. Als zusétzliche finanzielle Hilfe kann
Auslands-Bafog beantragt werden (siehe www.bafég.de).

Steht mir ein Wohnplatz an meiner Partnerhochschule zu?
Generell nicht. Oft bieten die Universitaten jedoch einen Platz im Studierendenwohnheim an. Auskunft dartiber gibt das Inter-
national Office der jeweiligen Partnerhochschule.

Kann/Muss ich mich wiahrend des Austauschs an der TU Berlin beurlauben lassen?
Sie kdnnen sich fiir die Zeit an Ihrer auslandischen Gasthochschule an der TU Berlin beurlauben lassen. Informationen fin-
den Sie unter: www.tu.berlin/go1370/

Sie kénnen sich auRerdem fiir diese Zeit vom Semesterticket befreien lassen: https://asta.tu-berlin.de/semtix/

Wie und wo nehme ich die Anerkennung meiner im Ausland erbrachten Leistungen vor?

Eine Anerkennung erfolgt nach Erhalt des Transcripts of Records (Kurs- und Notenliste) direkt bei dem zustdndigen Priifungs-
ausschuss lhres Studiengangs. Eine Empfehlung zur Umrechnung der ausldndischen Noten und Credits bietet Peter Marock
vom Biro fiir Internationales auf Anfrage. Bitte konsultieren Sie Ihren Priifungsausschuss bereits VOR dem Auslandsaufent-

halt, um die Anerkennung nach Ihrem Austausch schon einmal zu besprechen.


https://www.xn--bafg-7qa.de/bafoeg/de/home/home_node.html
https://www.tu.berlin/go1370/
https://asta.tu-berlin.de/semtix/
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Referatsleitung

Uta Kirchner

Erasmus+ Hochschulkoordination
Amelie Kriger (Raum H 0042)
Tel. +49 (0)30 314 -71429

X amelie.krueger@tu-berlin.de

Erasmus+ Koordination Bewerbungen an der TU Berlin

Janina Horoba (Raum H 0041a) Di 09.30-12.30 Uhr

Tel. + 49 (0)30 314 -24695 Do 09.30-12.30 Uhr

X janina.horoba@tu-berlin.de Beratung per E-Mail und Telefon.

Erasmus+ Koordination Nominierungen/Bewerbungen an Partnerhochschulen
Dilara Unliiel (Raum H 0041a)
Tel. +49 (0)30 314 -24497

X dilara.uenlueel@tu-berlin.de Beratung per E-Mail und Telefon.

INFOTHEK - Erstberatung Auslandsstudium, Bewerbungsberatung Erasmus+

Studentische Mitarbeiter*innen Di 09.30-12.30 Uhr

(Raum H 0041a) Do 09.30-12.30 Uhr

B infothek@tu-berlin.de Virtuelle Sprechstunde per Zoom: Den Link zum Zoom-Meeting

finden Sie im ISIS-Kurs Biiro fiir Internationales — Online-Sprechstunden.

Sollten Sie keinen Zugang zu ISIS haben, schreiben Sie uns eine E-Mail.

Erasmus+ Stipendienverwaltung und -information

Nicole Schimko, Kira Dellert (Raum H 0041c) Di 09.30-12.30 Uhr

Tel. +49 (0)30 314 -24694/-75001 Do 09.30-12.30 Uhr

Fax +49 (0)30 314 -24067 Beratung per E-Mail und Telefon.
< studentmobility@international.tu-berlin.de

B4 k.dellert@tu-berlin.de

0< nicole.schimko@tu-berlin.de

Internationales -'.E TECHNISCHE

International Affairs BERLIN

Referat Studierendenmobilitdt & Internationale Studierende

www.tu.berlin/go10005/



https://isis.tu-berlin.de/course/view.php?id=31150
https://www.tu.berlin/go160069/
http://www.tu.berlin/go10005/

