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QISPOS

• Die Abkürzung QIS steht für „Qualitätssteigerung der 

Hochschulverwaltung im Internet durch Selbstbedienung“

• QISPOS ist eine Software der Hochschul-Informations-System eG 

(HIS)

• verbindliche Online-Prüfungsanmeldesystem der Technischen 

Universität Berlin. Andere Plattformen dienen der organisatorischen 

Vorbereitung der Fachgebiete

• Nur von 08-22 Uhr verfügbar. Nachts werden die 

Studierendenkonten generiert
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• Lehrbeauftragte mit einem tubit-Account können ebenfalls die 

Noten in QISPOS eintragen, können aber keine Vertreter angeben!

• Eine Prüfer-Vertretungsrolle an Studierende ist nicht möglich!

Rollenkonzept 

“pruefer” 
und 

“pruefer.sekr”

Vertretungsrollen

Personen mit Prüfberechtigung (z. B. 

Professoren, Dozenten und Lehrbeauftragte)

Rollen in Vertretung an  wissenschaftliche

Mitarbeiter und Sekretariatsmitarbeiter

weiter vergeben
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• Das Fachgebiet bzw. Prüfer/in informiert die Studierenden

über die QISPOS-Online-Anmeldung und den Anmeldezeitraum ( 

Beginn, Ende und Rücktrittsfrist)

• Informationen zur Modulprüfung und Anmeldefristen sind auf 

folgenden Webseiten zu finden:

 Alle QISPOS- Anmeldungen für Studierende mit Meldefristen 

www3.ib.tu-berlin.de/pruefungsuebersichtliveStgauswahl

 Strukturen der Studiengänge ( Modulbäume) 

www3.ib.tu-berlin.de/gastansichtlive

Online – Anmeldemodalitäten 
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• Anmeldungen von Studierenden sind im Referat Prüfungen 

vorzunehmen:

 bei  Prüfungen zur freien Wahl (Wahlfächer oder 

Zusatzfächer) 

 bei genehmigten Wahlpflichtmodulen

 bei der 2. Wiederholungsprüfung (also dem 3. Versuch)

• Weitere Informationen zur Online Prüfungsverwaltung befinden sich 

auf den Webseiten des Referats Prüfungen IB unter:

 http://www.pruefungen.tu-berlin.de/menue/qispos

Prüfungsanmeldung bei IB
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• Jedes Semester wird in drei Terminbereiche unterteilt, um 

Wiederholungen innerhalb eines Semesters zu ermöglichen.

• Das Prüfungsdatum bestimmt den Terminbereich. Die 

Meldefristen können unabhängig vom Terminbereich gewählt 

werden. Diese richten sich nach der Prüfungsform!

Terminbereiche in QISPOS

11.März - 14.April01.September - 14.OktoberT03

01.Januar - 10.März01.Juli - 31.AugustT02

15.Oktober - 31.Dezember15. April - 30.JuniT01

Zeitraum im WintersemesterZeitraum im SommersemesterTermin
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Für schriftliche oder mündliche Modulprüfungen gilt:

• Anmeldeende = in der Regel 7 Tage vor dem Prüfungstermin; kann

auch variieren und vom Prüfer geändert werden

• Rücktrittsende online = 1 Tag vor dem Prüfungstermin

Für eine Anmeldung zur Nachprüfung im GLEICHEN Semester 

muss die Note (nicht bestanden) eingetragen sein!

Fristen Modulprüfungen
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• Anmeldungen für Portfolioprüfungen sind i. d. Regel in den ersten

6 Wochen nach der Semesterumstellung (15.04. / 15.10.) möglich

• Anmeldeende spätestens zur ersten bewertungsrelevanten Leistung

• Beispiel: Portfolioprüfung mit zwei Teilleistungen

 1. Teilleistung am 08.06.2018

 2. Teilleistung am 20.07.2018

Anmeldeanfang: 15.04.2018

Anmeldeende: 07.06.2018

Rücktrittsende:   07.06.2018

Portfolioprüfungen  
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• Prüfung vor der ersten bewertungsrelevanten Leistung angemeldet

• Anmeldung bleibt offen bis eine Gesamtnote vorliegt. 

• Note sowie Prüfungsdatum wird im zweiten Semester eingetragen

• Beispiel: Modul über Sommersemester 18 und Wintersemester 18/19

 1. Teilleistung am 21.07.2018 (SS 18, Terminbereich 02)

 2. Teilleistung am 25.02.2018 (WS 18/19, Terminbereich 02)

Nach Eintragung der Noten und des Prüfungsdatums sind die Studenten im

Wintersemester 18/19 Terminbereich 02 zu finden.

Modul über zwei Semester  
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Portfolioprüfungen   

• ein Online-Rücktritt der Studierenden ist bis zum Rücktrittsdatum

jederzeit möglich, danach jedoch nicht mehr. 

• Der Eintrag der Gesamtnote ist nach dem letzten Prüfungselement

vorzunehmen (keine Einzelleistungen!)
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Atteste/ Rücktritte

• Atteste sind im zuständigen Prüfungsteam des Referats IB 

abzugeben.

• wurden vom Referat Prüfungen (IB) Rücktritte mit anerkanntem

Grund vorgenommen (z.B. Attest), sind diese Anmeldungen für den 

Prüfenden in QISPOS nicht mehr sichtbar
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Attest bei Portfolioprüfung

• Bei Attesten bei Portfolioprüfungsleistungen sollen Sie oder das 

Prüfungsteam den Vermerk PAT (Portfolioattest) im Feld Note und 

ggf. ein neues Prüfungsdatum eintragen und speichern.

• Es dient dann zur Information, dass mindestens eine der 

Teilleistungen, wegen Krankheit nicht erbracht werden konnte.
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Zugangsmodalitäten für QISPOS  

• Zugang erfolgt über das Portal der TU Berlin: 

http://www.tu-berlin.de

• Voraussetzung zur Teilnahme an QISPOS ist ein provisioniertes

tubIT-Nutzerkonto und die Zuweisung einer Geschäftsrolle

• Die Anmeldung erfolgt mit Passwort oder Chipkarte/Zertifikat

• TAN oder mTAN
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Wie kommt man an QISPOS ?

Prüfungsverwaltung muss sichtbar sein. Dann ist 

auch der Zugang zu QISPOS eingerichtet.

Nach der TAN/mTAN-Eingabe wählen Sie eine Rolle 

prüfer.sekr (oder prüfer) aus und bestätigen mit OK, 

dann wird QISPOS aufgerufen. 
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Ablauf des Semesters

• Notenansicht Zweit- und Fehlversuche: zum Drucken der Zweit-und 

Fehlversuche als Nachweis für das Referat Prüfungen

• Notenverbuchung: direkte Eingabe der Noten möglich oder über die 

Export-/Importfunktion mit Excel oder ASCII

• Leistungsverbuchung: dient als Schnittstelle für Moses, um Excel-

Dateien oder unbenotete Leistungsnachweise zu importieren

• Prüfungsorganisationssatz bearbeiten: unterteilt in Terminbereiche 

(01, 02 und 03) mit Prüfungsdatum, Anmeldebeginn, Anmeldeende 

und Rücktrittsdatum sowie Angeboten-Button mit Ja / Nein 

• Navigation ausblenden: Blendet die Funktionen (linke Spalte) aus
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Ablauf des Semesters

1. Prüfungsorganisationssätze bearbeiten 

(Fristen für die Prüfungen im aktuellen Semester festlegen)

2. Notenverbuchung

(Noten für die Studenten in den Prüfungen des letzten 

Semesters eintragen)

3. Notenansicht Zweit- und Fehlversuche

(Notenliste erstellen) 

4. Leistungsverbuchung 

(Leistungsnachweise hochladen / Anmeldungen vornehmen)

5. Terminänderung

(Änderungen während des Semesters)

6. Studenten verschieben

(Studenten aus dem letzten Semester verschieben)

Am 
Anfang 
des 
Semesters
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Ablauf des Semesters

1. Prüfungsorganisationssätze bearbeiten 

(Fristen für die Prüfungen im aktuellen Semester festlegen)

2. Notenverbuchung

(Noten für die Studenten in den Prüfungen des letzten 

Semesters eintragen)

3. Notenansicht Zweit- und Fehlversuche

(Notenliste erstellen) 

4. Leistungsverbuchung 

(Leistungsnachweise hochladen / Anmeldungen vornehmen)

5. Terminänderung

(Änderungen während des Semesters)

6. Studenten verschieben

(Studenten aus dem letzten Semester verschieben)

Während 
des 
Semesters
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Ablauf des Semesters

Am Ende 
des 
Semesters

1. Prüfungsorganisationssätze bearbeiten 

(Fristen für die Prüfungen im aktuellen Semester festlegen)

2. Notenverbuchung

(Noten für die Studenten in den Prüfungen des letzten 

Semesters eintragen)

3. Notenansicht Zweit- und Fehlversuche

(Notenliste erstellen) 

4. Leistungsverbuchung 

(Leistungsnachweise hochladen / Anmeldungen vornehmen)

5. Terminänderung

(Änderungen während des Semesters)

6. Studenten verschieben

(Studenten aus dem letzten Semester verschieben)
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Prüfungsorganisation - Übersicht 

• Die Anzeige beinhaltet das aktuelle Semester mit den verschiedenen

Terminbereichen (01, 02, 03). 

• Nur kurzzeitig sind auch die Prüfungsorganisationssätze vom

Folgesemester zu sehen und editierbar, wenn diese vom QISPOS-Team 

kopiert wurden.
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Prüfungsorganisation - Übersicht 
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Prüfungsorganisation - Übersicht 
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Prüfungsorganisation - Übersicht 

• Spalte “qispos”

 q: Modul ist in QISPOS für Studenten sichtbar und anmeldbar

 Kein q: Studenten können sich nicht anmelden. Anmeldungen erfolgen

durch das Fachgebiet
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Prüfungsorganisation - Übersicht 

• Spalte “Semester”

 Sommersemester 2017 = 20171

 Wintersemester 2017/18=20172

 Sommersemester 2018 = 20181
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Prüfungsorganisation - Übersicht 

• Hinweis um die Terminbereiche zu erkennen
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Prüfungsorganisation - Übersicht 

• Eingetragenen Anmelde- und Abmeldefristen sichtbar
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Prüfungsorganisation - Übersicht 

• Spalte “Aktion”: Button zum editieren (bearbeiten)
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Prüfungsorganisation

Modultitel
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Hilfetext: Zeiträume der Terminbereiche

Prüfungsorganisation

Hilfetext
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Prüfungsorganisation

Hilfszeile: frühestes und spätestes mögl. Prüfungsdatum für den Terminbereich
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Prüfungsorganisation

Daten über einen Kalender auswählbar oder normal eintragen
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Prüfungsorganisation

Angeboten = J  Speichern! 
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Prüfungsorganisation - Fehlermeldungen

Warnungen bei falschen Prüfungsdaten oder Anmeldefristen
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Prüfungsorganisation - Allgemeines

• Prüfungsdatum: sollte nur eingetragen werden, wenn es sich nicht 

mehr ändert, sonst bleibt es leer (z.B. nicht bei mündlichen Prüfungen)

• Anmeldebeginn und Anmeldeende: unabhängig vom Terminbereich!

• Rücktrittsende: schriftlichen/mündlichen Prüfungen bis 1 Tag vor dem 

Prüfungsdatum; bei Portfolioprüfungen Anmeldeende = Rücktrittsende
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• Alle verfügbaren Terminbereiche des aktuellen und des Vorsemesters

• Nach Auswahl des Terminbereiches sehen Sie die Modulprüfungen

• Studierende sind nur sichtbar, sofern diese sich angemeldet haben UND 

der Prüfungsorganisationssatz auf angeboten „ja“ steht

Notenverbuchung- Übersicht 
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Notenverbuchung- Übersicht 
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Notenverbuchung- Übersicht 

Unterschriftenliste. Alle Anmeldungen
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Notenverbuchung- Unterschriftenliste 

Diese Liste ist eine Anmeldeliste und kann jederzeit ausgedruckt werden. 
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Notenverbuchung   

Die Spalte „Bewertungsart“ gibt an, welche Ausprägungen bei 

Spalte „Note“ möglich sind
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Notenverbuchung   

• Noteneinträge 3-stellig ohne Komma oder dezimal mit einer Kommastelle 

wie z.B. 270 bzw. 2,7 vornehmen

• folgende weitere Eintragungen sind zulässig, die unter Bewertungsart 

erläutert sind: 

NE = nicht erschienen 

UBE = unbenotet bestanden für Praktika, Projekte oder

Leistungsnachweise ohne Benotung

TA = Täuschung
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Notenverbuchung – Noteneingabe 

• Note eintragen und auf speichern klicken

130
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Notenverbuchung- Noteneingabe

Note eingeben und auf speichern klicken
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Notenverbuchung – Noteneingabe 

• Die Anforderung wird bearbeitet

• Anschließend erscheint der geänderte Datensatz grün

• Fehlerhafte werden orange angezeigt und nicht gespeichert

• Alle nicht in QISPOS erfassten Noten sind schriftlich an das Referat

Prüfungen mit Matrikelnummer, Nachname, Studiengang zu schicken
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Notenverbuchung  

• Bitte beachten Sie, dass nach etwa 30 Minuten ohne eine Aktion 

(speichern oder Seitenwechsel) die Anwendung QISPOS und das Portal 

beendet wird (Timeout!).

• Wir empfehlen nach etwa 10 Datensätzen zu speichern!
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Notenverbuchung- Übersicht 

Teilnehmerliste. Alle Anmeldungen inklusive der Leistungen
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Diese Liste ist eine Teinehmerliste (beinhaltet Anmeldungen und Leistungen) 

und kann jederzeit für Ihre eigenen Unterlagen ausgedruckt werden. 

Notenverbuchung- Teilnehmerliste 
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Notenverbuchung- Übersicht 

Teilnehmerliste. Alle Anmeldungen inklusive der Leistungen und Studiengänge

als Excel-Datei
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Notenverbuchung- Übersicht 

Excel-Datei: 

Abschluss 82 = Bachelor 47 = Bachelor berufliche Schulen

Abschluss 88 = Master 66 = Master berufliche Schulen
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Notenansicht Fehlversuche 

Es werden nur Prüfungen angezeigt, wo Zweit- oder Fehlversuche vorhanden 

sind
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• Notenliste mit allen Studenten, die einen Fehlversuch erhalten haben oder einen
Zweitversuch hatten

• sortiert nach Studiengang und Nachname

Notenansicht Zweit- und Fehlversuche 
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• Notenliste ausdrucken, unterschreiben und an das Referat Prüfungen (IB KoP) 

schicken.

Notenansicht Zweit- und Fehlversuche 
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• Müssen Leistungsnachweise eingetragen werden, 

sind hier die Daten über eine formatierte Excel-Datei 

(bis Excel 2003) zu importieren oder manuell 

einzutragen  

Leistungsverbuchung  
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Leistungsverbuchung – Excel Import  

Excelliste kann nur noch importiert werden. Ein Excel-Export erfolgt

ausschließlich über die Notenverbuchung.
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Leistungsverbuchung – Excel Import  

Bitte unbedingt beachten: In der Regel erfolgt kein Nachtrag von 

Studierenden
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Terminänderung

Prüfungsdatum während oder nach dem Anmeldezeitraum ändern

• Möglichkeit: Prüfungsdatum in der Prüfungsorganisation ändern

Problem: Alle Studenten, die bereits angemeldet waren haben weiterhin das 

falsche Prüfungsdatum
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• Bessere Alternative: Terminänderung in der Notenverbuchung

• Terminänderung durch TBE (Terminbestätigung) 

• StudentIn erhält das richtige Datum und wird automatisch in den 

entsprechenden Terminbereich geschoben

Notenverbuchung - Terminänderung 
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Nur das aktuelle und das letzte Semester sind in QISPOS sichtbar

• Anmeldungen, die länger als zwei Semester offen sind müssen am 

Ende des Semesters in das aktuelle Semester verschoben werden!

Beispiel: Anmeldung zu einem 2 semestrigen Modul. 

Sommersemester 2017 Wintersemester 2017/18 Sommersemester 2018

1. Teilleistung  2. Teilleistung X (Krank) 2. Teilleistung 

Semester in QISPOS sichtbar

Aktuelle Semester

Anmeldung

Notenverbuchung - Terminänderung 
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Nur das aktuelle und das letzte Semester sind in QISPOS sichtbar

• Anmeldungen aus dem Sommersemester 2017 nicht mehr sichtbar

• Anmeldung muss daher bereits im Wintersemester 2017/18 in 

dieses verschoben werden

Sommersemester 2017 Wintersemester 2017/18 Sommersemester 2018

1. Teilleistung  2. Teilleistung X (Krank) 2. Teilleistung 

Anmeldung

Aktuelle Semester

Semester in QISPOS sichtbar

Notenverbuchung - Terminänderung 
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Nur das aktuelle und das letzte Semester sind in QISPOS sichtbar

• Anmeldung vom Sommersemester 2017 in das Wintersemester

2017/18 schieben

Sommersemester 2017 Wintersemester 2017/18 Sommersemester 2018

1. Teilleistung  2. Teilleistung X (Krank) 2. Teilleistung 

Semester in QISPOS sichtbar

Aktuelle Semester

Anmeldung Anmeldung

Notenverbuchung - Terminänderung 
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Nur das aktuelle und das letzte Semester sind in QISPOS sichtbar

• Anmeldung ist nun im Wintersemester 2017/18 und somit im

Sommersemester 2018 noch sichtbar

Sommersemester 2017 Wintersemester 2017/18 Sommersemester 2018

1. Teilleistung  2. Teilleistung X (Krank) 2. Teilleistung 

Aktuelle Semester

Semester in QISPOS sichtbar

Notenverbuchung - Terminänderung 

Anmeldung
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• Unter Notenverbuchung und Leistungsverbuchung

• Nur mit der Rolle pruefer ist der Button Abschließen sichtbar. Der 

Button sollte frühestens nach Klausureinsicht betätigt werden!

• Änderungen von Noten sind nach dem Abschließen-Button nicht

mehr möglich; eine nachträgliche Notenänderung wird schriftlich an 

das Referat Prüfungen (IB) gemeldet.

Abschließen- Button 
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• Im entsprechenden Terminbereich sind nicht alle Anmeldungen

sichtbar. StudentIn sieht die Anmeldung

Was tun? 

Häufigste Fehlerursache: Studenten wurden vom Prüfungsteam in 

Terminbereich 01 angemeldet.

Anmeldung nicht sichtbar
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Vorgehensweise: 

• Prüfungsorganisation Terminbereich 01 Prüfungsnummer

auswählen Organisationssatz freigeben

• Notenverbuchung Terminbereich 01  Prüfungsnummer

StudentIn müsste nun sichtbar sein mit TBE verschieben

• Prüfungsorganisationssatz wieder auf angeboten NEIN stellen

Anmeldung nicht sichtbar
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Kontakt 

QISPOS Kontaktformular für Studenten: Direktzugang: 177512

http://www.pruefungen.tu-berlin.de/menue/qispos/kontakt_technische_betreuung/

QISPOS Informationen für Fachgebiete: Direktzugang: 66086

http://www.pruefungen.tu-berlin.de/menue/qispos/informationen_fuer_fachgebiete/

QISPOS Fragen

Tel.: 24624

Mail: qisposteam@pruefungen.tu-berlin.de


